COLEGIUL NATIONAL PROCEDURA OPERATIONALA Edifia: I-a

NICOLAE BALCESCU” —
BRAILA ALEGEREA CURRICULUMULUI LA DECIZIA Revizia 1

ELEVULUI DIN OFERTA SCOLII (CDEOS)

Cod: P.O. 183 Exemplar nr. 1

Nr. inreg. 5‘41}’6/ i At (o. ‘;Q?.?é'

PROCEDURA OPERATIONALA

ALEGEREA CURRICULUMULUI LA DECIZIA ELEVULUI DIN OFERTA SCOLII (CDEOS)

P.0. 183
Editia: I-a, 30.09.2026, Revizia 1



COLEGIUL NATIONAL PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a
-NICOLAE BALCESCU” .
BRAILA ALEGEREA CURRICULUMULUI LA DECIZIA Revizia 1

ELEVULUI DIN OFERTA SCOLII (CDEOS)

Cod: P.O. 183

Exemplar nr. 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editie sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. | Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
Crt responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5 ) 6
- ¥
1.1 Elaborat Prof. Botea Carmen Membru Comisie Curriculum 28.09.2026 rk
1.2 | Elaborat Botea Viorel Membru Comisie Curriculum 28.09.2026 L~
/
1.3 Elaborat Chiorpac - Mihai Adina - Membru Comisie Curriculum 28.09.2026
Valentina
14 Elaborat Pavel Corina - Roberta Membru Comisie Curriculum 28.09.2026
15 Elaborat Dimov Adela - Ortansa Membru Comisie Curriculum 28.09.2026
1.6 Elaborat Mocanu Luminita Membru Comisie Curriculum 28.09.2026
1.7 Elaborat Toncea Cristian Membru Comisie Curriculum 28.09.2026
1.8 Elaborat Petrescu Silvia Responsabi[ Comisie 28.09.2026
Curriculum
1.9 | Verificat Pavel Corina - Roberta Responsabi CEAC 29.09.2026
1.10 | Aprobat Prof. Botea Carmen Director 30.09.2026

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 3 4 5
21 Editia l-a 08.04.2026
22 Revizia 0
23 Revizia | 30.09.2026
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. Scopul difuzarii Bx. Compartiment Functia Nume si Data Semnatura
Crt nr. prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7 . 8
|

3.1 Informare / Didactic Membru Comisie Prof. Botea Carmen 30.09.2026 \\/
Aplicare Curriculum |

32 Informare / Didactic Membru Comisie Botea Viorel 30.09.2026 /
Aplicare Curriculum /W_

1

33 | Informare/ Didactic Membru Comisie Chiorpac - Mihai Adina] 30.09.2026
Aplicare Curriculum - Valentina

34 | Informare/ Didactic Membru Comisie Pavel Corina - 30.09.2026
Aplicare Curriculum Roberta

35 | Informare/ Didactic Membru Comisie Dimov Adela - 30.09.2026
Aplicare Curriculum Ortansa

36 Informare/ Didactic Membru Comisie Mocanu Luminita 30.09.2026
Aplicare Curriculum

37 Informare / Didactic Membru Comisie Toncea Cristian 30.09.2026
Aplicare Curriculum .

38 Informare / Didactic Responsabil Comisie Petrescu Silvia 30.09.2026 \/
Aplicare Curriculum

39 | Aprobare Didactic Responsabil CEAC Pavel Corina - 30.09.2026

Roberta
3.10 | Verficare Didactic Director Prof. Botea Carmen 30.09.2026
3.11 | Arhivare Didactic Membru CEAC (cu Ion Monica Claudia

atributii de secretar)
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4. Scopul procedurii
4,1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Prezenta procedurd reglementeaza modul de constituire a ofertei de discipline optionale si de alegere a CDEOS, de
elaborare si de avizare a programelor corespunzitoare, respectiv de monitorizare §i evaluare a implementarii acestuia.
4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Prezenta proceduri se aplica tuturor activitatilor conexe constituirii ofertei si alegerii curriculumului la decizia elevului din
oferta scolii la nivelul unitdtii de invatamént, elabordrii si avizarii, respectiv monitorizirii si evaluirii programelor
corespunzatoare.

Prevederile procedurii se aplica in unitatea de invafamant in anul scolar curent, in procesul constituirii ofertei si alegerii
curriculumului la decizia elevului din oferta scolii pentru anul scolar viitor.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate
de unitate:
Activitatea este relevantd ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care aceasti activitate
il are in cadrul derulérii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Didactic.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invigamant
preuniversitar, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Ordinul nr. 3454/2026 pentru aprobarea Metodologiei privind dezvoltarea curriculumului la decizia elevului din oferta
scolii (CDEOS), pentru invatimantul preuniversitar primar, gimnazial si liceal, filierele teoretica si vocationald si a
Metodologiei privind proiectarea si aprobarea curriculumului la decizia elevului din oferta scolii (CDEOS) pentru
invatimantul liceal, filiera tehnologica;

- Ordinul nr. 6223/2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie din
unitdtile de invatdmant preuniversitar.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in Monitorul
Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unititilor de invi{amant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri previzut in Codul controlului intern managerial al entitifilor publice, aprobat prin Ordinul
secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare a unitatii;

- Regulamentul de ordine interioara al unititii;

- Decizii ale Conducétorului unittii;

- Hotaréri ale Consiliului de Administratie;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt

Termenul

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1

2

3

7.1.1

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activititi sau a unui proces, editat pe suport de hértie sau
in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem §i proceduri
operationale;

712

Procedura de sistem (procedura generala)

Descrie un proces sau o activitate care se desfagoara la nivelul entitatii publice
aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate publici;

Procedura operationala (procedura de lucru)

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul unuia sau mai
multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entititi publice:

Document

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se conferd un drept. se
recunoaste o obligatic respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau altd marturie servind la
cunoagterea unui fapt real actual sau din trecut;

Aprobare

Confirmarea scrisa. semndtura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi de acord cu
aplicarea respectivului document in organizatie.

Verificare

Confinmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea desemnata
(verificator), a faptului ¢a sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv cerintele Comisiei
de Monitorizare.

Editie a unei proceduri operationale

Forma initiald sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri operationale, aprobata si difuzata.

Curriculumul national

Ansamblul coerent al elementelor care reglementeaza activitatea personalului didactic din
invatamantul preuniversitar si include planurile-cadru de invatamant, programele scolare si
standardele nationale de evaluare; curriculumul national ofera oportunita(i de invétare pentru
elevi, astfel incat fiecare si isi valorifice potentialul, in functie de pregatire, nevoi si interese
de cunoagtere, in vederea integrarii $i participarii active in societate, precum §i a dezvoltarii
durabile si asumarii rolului de cetdfean informat, responsabil si activ;

7.1.9

Planul-cadru de invaiamant

Document de tip reglator, care stabileste diferentiat, in functie de nivelul si forma de
invatdmant, dupa caz in functie de filiera, profilul, specializarea/calificarea,
disciplinele/domeniile de studiu/modulele de pregatire obligatorii studiate de catre elevi in
cadrul curriculumului national, numarul saptamanal/anual de ore alocat fiecareia/fiecaruia
dintre acestea, precum si numarul de ore alocat disciplinelor/domeniilor de studiv/moduletor
de pregatire optionale;

7.1.10

Programa scolara

Document de tip reglator, care stabileste, pentru fiecare disciplind/domeniu de studiuw/modul
de pregatire, oferta educationala corelati cu bugetul de timp si statutul precizat prin planul-
cadru;

T.L11

Curriculumul la decizia elevului din oferta scolii
(CDEOS)

Oferta educationala propusa de scoald, constituita din discipline/domenii de studiu/module de
pregatire optionale, in concordanta cu nevoile si interesele de invitare ale elevilor, cu
specificul seolii $i cu nevoile comunitagii locale, si se constituie atét din discipline optionale
ofertate la nivel nafional, regional si local, cdt si din discipline optionale ofertate la nivelul
unitatii de invagamant, numite generic opfionale:

7.1.12

Schema orard a clasei

Documentul care specifica toate disciplinele studiate la nivelul unei clase, inclusiv CDEOS,
si alocarile orare corespunzatoare;

7.1.13

Disciplina gcolard modulara

Disciplina scolara al carei studiu se poate desfagura pe o perioada de timp mai mica de un an
scolar.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
I 2 3
7.2.1 PS. Procedura de sistem
2 P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare
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124 v Verificare
725 Ap. Aplicare
726 Ah. Arhivare
T2 CDEOS Curriculum la decizia elevului din oferta scolii
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Curriculum, in sens larg, reprezinta ansamblul structurat al proceselor si al experientelor de invatare prin care trece elevul pe
durata parcursului sau scolar; in sens restrans, cu prinde ansamblul coerent al documentelor de tip reglator care descriu un
parcurs de invitare pe care scoala il oferd elevului.

La nivelul unitdtii de invatamant, constituirea ofertei si alegerea curriculumului la decizia elevului din oferta scolii,
elaborarea si avizarea programelor corespunzatoare, monitorizarea si evaluarea implementarii acestuia se realizeaza in
conformitate cu Metodologia privind dezvoltarea curriculumului la decizia elevului din oferta scolii (CDEOS), pentru
invatamdntul preuniversitar primar, gimnazial si liceal, filierele teoreticd §i vocationala, aprobati prin Ordinul nr.
3454/2026.

Oferta nationald de CDEOS, aprobata si promovatd la nivel national, cuprinde discipline/domenii de studiu optionale
relevante pentru toti elevii, in raport cu finalititile educationale.

Programele scolare ale disciplinelor/domeniilor de studiu, promovate in oferta nationala de CDEOS, pot fi propuse de
Ministerul Educatiei si Cercetarii, institutii aflate in subordonarea sau coordonarea Ministerului Educatiei si Cercetirii, alte
organizafii si institutii cu experientd in domeniul educatiei, inclusiv ca rezultat al dezvoltarii sau pilotarii in proiecte si
interventii educationale de interes national.

Programele scolare ale disciplinelor/domeniilor de studiu promovate in oferta nationala de CDEO$S
respecta criterii de calitate, precum:

- relevanta in raport cu priorititile de politica educational;

- reflectarea unor teme de actualitate in raport cu profilul de formare al absolventului, cu mediul social si profesional, cu
accent pe integrarea invégarii in contexte inter- si transdisciplinare, digitale si verzi, de participare civica;

- complementaritatea in raport cu oferta de trunchi comun sau de curriculum de specialitate;

- caracterul inovativ din perspectivi stiintificd si/sau al metodologiei didactice.

Optionalele stabilite la nivelul unitatii de invatamant se fundamenteaza pe analiza nevoilor §i intereselor de invifare ale
elevilor, pe expertiza cadrelor didactice, pe contextul cultural, social si economic local si trebuie sa respecte principiile
echitatii si ale relevantei educationale.

Aprobarea proiectelor de programe scolare pentru optionalele incluse in oferta unititii de invatamant se face conform
prevederilor prezentei proceduri si a metodologiei specifice, in acord cu cadrul general de proiectare curriculara.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pet.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare a
activitdtii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislagia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor legale care
reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pet.3.
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8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:
- Computer;

- Imprimanti;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox si Dosare.

8.3.2. Resurse umane:

- Conducitorul unititii;

- Comisia pentru Curriculum;

- Compartimentele prevazute in organigrama unititii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de citre toate compartimentele implicate, conform
instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

CDEOS constituie un segment al curriculumului national, care completeazi componentele obligatorii - trunchi comun si
curriculum de specialitate - si care permite dezvoltarea de cétre unitatea de invdtamant a propriului proiect curricular, in
acord cu profilul de formare al absolventului, cu prioritatile i resursele educationale ale scolii si ale comunitatii.
Numirul de ore pe sdptdména alocat pentru CDEOS este stabilit prin planul-cadru de invafimant pentru fiecare nivel de
invatamint si clasd, dupa caz, in functie de filierd, profil, specializare/calificare, §i respectarea acestuia este obligatorie
pentru unitatea de invatamant careia i se aplica acel plan-cadru.

Tipurile de optionale care pot fi incluse in CDEOS
Orele pentru toate tipurile de optionale se alocd din cele prevazute pentru CDEOS, in planul-cadru de invdtaméant, dupa
caz in limitele prevdzute de plaja orard a CDEOS.

La nivelul unitatii de invatamant, pot fi stabilite urméatoarele tipuri de optionale:
a) optional de aprofundare;

b) optional ca disciplina noud;

¢) optional integrat.

Optionalul de aprofundare este acel tip de optional care are ca scop realizarea unui parcurs
suplimentar pentru dezvoltarea competentelor specifice prevazute de programa scolara a unei
discipline obligatorii, prin noi activitati de invatare orientate catre consolidare, imbunatatirea
performantelor scolare sau remediere si are urmétoarele caracteristici:

a) nu necesita denumire si programa scolari proprie;

b) este asociat unei discipline obligatorii §i pastreaza aceleasi competente specifice si aceleasi continuturi din programa
scolari de trunchi comun/curriculum de specialitate;

€) are asociat un document elaborat la nivelul unititii de invatamant, ca anexd la programa scolari a disciplinei la care
este asociat optionalul, care cuprinde:

(1) justificarea propunerii acestui tip de optional, pe baza analizelor de nevoi realizate la nivelul
grupelor/claselor/formatiunilor de studiu, pe baza datelor din planurile individualizate de invatare §i analiza rezultatelor
elevilor;
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(ii) lista de noi activitati de invatare pentru dobandirea competentelor specifice prevazute de programa disciplinei
obligatorii;

(i1i) descrierea strategiilor didactice de sprijin si exemplificarea de resurse adaptate, in situatia optionalelor
care au caracter remedial/de recuperare;

d) nu necesita rubrica noud in catalog, cu exceptia cazului in care disciplina obligatorie cireia i este asociat nu se
studiazd in anul scolar la care este ofertat optionalul;

e) calificativele/notele si absentele se consemneazi, dupa caz, in rubrica disciplinei la care este asociat optionalul/in
rubrica proprie din catalog.

Optionalul ca disciplini noua este acel tip de optional care are ca scop dobandirea unor noi
competente, diferite de cele stipulate in trunchiul comun/curriculumul de specialitate, si are
urmatoarele caracteristici:

a) necesitd denumire si programa scolara proprie;

b) programa scolara se elaboreaza respectind structura programelor scolare pentru disciplinele obligatorii si ofera
clarificdrile necesare care asiguri aplicarea conformi a acesteia, cu accent pe strategii centrate pe elev si recomandiri de
resurse educafionale ca suport al procesului de predare-invatare-evaluare;

c) necesita rubrica noud in catalog.

Optionalul integrat este acel tip de optional structurat in jurul unei tematici care integreaza
aspecte specifice uneia sau mai multor arii curriculare. Acest tip de optional are urmitoarele
caracteristici:

a) necesitd denumire si programa scolara proprie;

b) programa scolard se elaboreaza respectand structura programelor scolare pentru disciplinele obligatorii, pune accent
pe elemente pluri-/inter-/transdisciplinare si vizeazi abordari metodologice inovative si explorarea unor teme de
actualitate;

¢) necesita rubricd noua in catalog.

in etapa de fundamentare si constituire a ofertei unitatii de invatamant, se urmireste asigurarea unei diversitati rezonabile
intre tipurile de optionale ofertate, evitindu-se uniformizarea sau redundanta (de exemplu: ofertarea exclusivd a
optionalelor de aprofundare), precum si asigurarea coerentei cu profilul de formare al absolventului si cu temele
transversale prevazute la art. 88 alin. (10) din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile si
completdrile ulterioare.

In vederea Incurajarii abordarilor curriculare inovatoare, unitatea de invatamant poate include in oferta:

a) optionale care se pot implementa atét pe clase, ct si pe grupe, cu posibilitatea de a reorganiza efectivele scolare
pentru acestea, de la acelasi an de studiu sau de la ani diferiti, in functie de capacitatea institutionala si cu respectarea
strictd a incadrarii in buget si a prevederilor legale;

b) optionale dezvoltate in colaborare cu institufii publice, organizatii nonguvernamentale, institutii de invatamant
superior, agenti economici sau al{i parteneri educationali.

In situatia aplicdrii unor optionale pe grupe de elevi se respectd incadrarea intr-un numdr minim de 8 elevi/grupd.

Proiectarea si avizarea ofertei de CDEOS
1. Constituirea CDEOS la nivelul unitatii de invatamant:

Proiectarea CDEOS se face pe baza unei analize de nevoi, documentate anual, realizate de comisia pentru curriculum de
la nivelul unitatii de invatamant, si are caracter prospectiv, urmarind si prioritatile
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definite in profilul de formare al absolventului si in directiile de dezvoltare curriculara asumate prin planurile-cadru, alte
documente strategice ce privesc curriculumul national.

Analiza de nevoi vizeaza:

a) interesele de invatare ale elevilor, identificate prin consultarea directa a partilor interesate (elevi, parinti/reprezentanti
legali ai acestora);

b) oportunitati educationale si resursele unitatii de invafamant, din perspectiva capacititii institufionale de organizare si
de desfasurare a optionalelor, inclusiv privind elaborarea orarelor claselor;

¢) specificul socioeconomic si cultural local, inclusiv perspectiva partenerilor din comunitatea locala;

d) analiza SWOT a implementdrii ofertei curriculare din anul scolar anterior, din perspectiva impactului asupra invétarii,
in baza raportérilor interne privind frecventa, nivelul de participare si de satisfactie a elevilor in legituri cu optionalele
anterior implementate.

Consultarea directd a elevilor si parinfilor/reprezentantilor legali se realizeazi de catre profesorul diriginte, iar
consultarea partenerilor din comunitatea locald, de catre conducerea unitifii de invitamant.

Documentul de analiza de nevoi, structurat pe baza elementelor componente mentionate mai sus, se prezintd si se dezbate
in consiliul profesoral, in scopul corelarii intre nevoile identificate $i capacitatea unitatii de a le implementa prin oferta
de CDEOS.

Cadrele didactice din unitatea de Invafamént propun optionale, tindnd cont de analiza nevoilor si de oportunitatile
identificate, precum si de preferintele exprimate de elevi si/sau parinti/reprezentantii legali.

Un cadru didactic poate propune unul sau mai multe opfionale cu teme pentru care are competente dobandite prin
formarea initiala sau continua, precum si cu teme complementare competentelor sale, caz in care are obligatia de a face
dovada parcurgerii unui program de formare care sa asigure pregatirea didactica necesard predarii acestuia, pana la
debutul anului scolar in care propunerea se implementeaza.

Cadrele didactice pot propune optionale pe care le elaboreaza sau optionale din oferta nationald. Cadrele didactice pot
propune si opfionale care sunt rezultate ale unor proiecte derulate de unitatea de invdtaméant sau rezultate ale unor
colaborari cu diferite alte organizatii (institufii publice, organizatii neguvernamentale, institutii de invatamant superior,
agenti economici, al{i parteneri educationali), care pot sprijini implementarea optionalelor cu resurse didactice, umane,
materiale specifice.

Propunerea unui optional poate fi realizata si de echipe de cadre didactice, de aceeasi
specializare sau de diferite specializari din unitatea de invatamant (de exemplu, in situatia
optionalelor integrate), cu regim de copredare simultana sau altemativa, cu incadrare la plata cu
ora, in afara normei didactice de predare obligatorie a cadrelor didactice in cauza si avand in
vedere urmatoarele:

a) copredarea simultand se poate face doar in pereche, doar cu un efectiv complet de elevi si doar in limita a 25% din
orele alocate optionalului;

b) indiferent de modalitatea de copredare, un cadru didactic dintre cele implicate va fi desemnat titularul optionalului si
are intreaga responsabilitate a procesului de predare-invatareevaluare la clasa la care acesta este implementat;

¢) necesitatea copredarii este fundamentata pedagogic, prin raportare la competentele vizate si activitiile de invitare.
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Copredarea poate fi aplicata si pentru optionalele dezvoltate in colaborare cu diferite organizatii
externe (institutii publice, organizatii neguvernamentale, institutii de invatamant superior,
agenti economici, alti parteneri educationali), situatie care va implica un cadru didactic al
unitatii de invatamant, ca titular al optionalului si care are intreaga responsabilitate a procesului
de predare-invatare-evaluare, si unul sau mai multi experti ai partenerilor, care pot participa
ocazional, periodic sau la fiecare activitate, in calitate de invitati. in aceasta situatie se vor avea
in vedere:

a) copredarea este in sistem simultan, cu prezenta obligatorie a titularului optionalului la fiecare ora de curs;

b) expertii partenerilor externi au obligatia de a participa, impreuna cu cadrul didactic titular, la elaborarea programei
optionalului din CDEOS, in vederea asiguririi coerentei curriculare, a relevantei continuturilor propuse $i a coreldrii
acestora cu competentele vizate.

in cadrul optionalelor dezvoltate in colaborare cu organizatii externe, aplicarea copredarii se
realizeaza cu respectarea urmatoarelor criterii cumulative:

a) parteneriatul educational este aprobat de consiliul de administratie al unitatii de invifamant;

b) rolurile, responsabilitatile si modalitatea de participare ale expertilor externi sunt clar definite in proiectarea
optionalului;

c) interventiile expertilor externi sunt corelate cu programa aprobatd, cu planificarea calendaristicd si discutate in
prealabil cu cadrul didactic titular al optionalului in vederea proiectirii activitatilor de invatare;

d) evaluarea elevilor este realizatd exclusiv de cadrul didactic titular al optionalului, cu posibilitatea consultirii
expertilor externi.

Propunerile de opionale ale cadrelor didactice au ca adresabilitate elevii scolii, in functie de concluziile analizei de nevoi
centralizate la nivelul unita{ii de invatimant i de capacitatea institutionala de implementare si sustinere a ofertei CDEOS
care presupune reorganizarea efectivelor de elevi, inclusiv pe grupe de elevi, in conditiile incadririi stricte in buget.
Optionalele pentru clasele de inceput ale unui nivel de invafdmant - la gimnaziu pentru clasa a V-a, respectiv la liceu
pentru clasa a IX-a - se propun de catre cadrele didactice, pe baza experientei de implementare a optionalelor organizate
in anii gcolari anteriori, pentru acest nivel de clase, din perspectiva impactului asupra invatarii.

Fiecare propunere de optional include minimum:

- denumirea si tipul optionalului;

- nivelul de invatamant la care este propus;

- clasa;

- aria curriculard/ariile curriculare adresate;

- durata de desfasurare;

- argumentarea relevantei optionalului;

- lista de competente generale/o scurtd prezentare a rezultatelor invatarii;
- lista sintetica a continuturilor abordate;

- alte aspecte clarificatoare.

Proiectarea optionalului corespunde, de reguld, unui an scolar, cu un buget de timp de 1 ora/saptamana; disciplinele
optionale modulare pot fi proiectate pentru bugete de timp mai reduse decat un an scolar.
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Ca exceptii la prevederile de mai sus, pentru anumite optionale din oferta nationala, proiectarea optionalului poate fi
multianuald, dacd tematica educationala abordata reprezinta prioritati de politici educationale.

In situatiile exceptionale in care proiectarea optionalului este multianuala, includerea acestora in oferta CDEOS se
realizeazi anual, pe toatd durata de implementare, prin parcurgerea tuturor etapelor incepand cu procesul de analizi de
nevoi si fundamentare a ofertei, care va include si analiza impactului asupra invatarii in cadrul acestor optionale.
Propunerea unui optional ca disciplind noud sau a unui opfional integrat poate viza aplicarea acestuia la un anumit an de
studiu al unui nivel de invitdmant sau aplicarea in diferiti ani de studiu ai respectivului nivel, la alegere, in functie de
gradul de corelare a acestuia cu programele gcolare ale disciplinelor obligatorii corespunzitoare acelui nivel de
invatdmant.

Includerea in oferta CDEOS a unor propuneri de optionale pe care le pot alege elevi de la diferifi ani de studiu trebuie sa
fie justificata si corelata cu capacitatea institutionald de a reorganiza efectivele scolare/organizare pe grupe, sub rezerva
incadrarii stricte in buget.

In situagia copreddrii simultane sau alternative a optionalelor se va avea in vedere respectarea cadrului legal din
perspectiva normdrii §i salarizarii in sistemul de invatamant preuniversitar, precum i cu incadrarea stricta in buget.

Propunerile de optionale elaborate pentru clasele de inceput ale unui nivel de invitimant vor fi analizate in cadrul
comisiel pentru curriculum.

Comisia pentru curriculum a unitatii de invatamént centralizeaza propunerile de optionale si realizeaza oferta CDEOS a
scolii pentru fiecare an de studiu.

Comisia pentru curriculum se asigurd cd, dacd numarul maxim de ore alocate in planul-cadru pentru optionale la o clasi
este n, atunci vor fi incluse in lista cel putin n + 1 propuneri de optionale.

Oferta CDEOS realizatda de comisia pentru curriculum include numele profesorilor care predau fiecare optional si, dupa
caz, preciziri privind modul de reorganizare a efectivelor scolare, respectiv de constituire a grupelor, in cazul in care
optiunile exprimate de elevi conduc la astfel de situatii, cu respectarea normelor legale de constituire a formatiunilor de
studiu i cu stabilirea unor criterii clare de ordonare a optiunilor exprimate si sub rezerva incadrarii stricte in buget.
Oferta CDEOS se centralizeaza, de reguld, pe ani de studiu, dupa caz pe tipuri de clase ale aceluiasi an de studiu de la
nivelul invatamantului liceal, in functie de filierd, profil si specializare, incluzdnd si optionalele proiectate cu alegere
intre diferiti ani de studiu pentru toti elevii vizati.

Oferta de CDEOS este prezentatd, dezbatuta si avizatd de consiliul profesoral, iar forma finald rezultatd din aceastd
dezbatere este propusa spre aprobare consiliului de administragie al unititii de invatamant.

2, Prezentarea CDEOS citre elevi si parinti/reprezentanti legali ai elevilor:
Comisia pentru curriculum a unitétii de invitdmant coordoneaza prezentarea ofertei CDEQS citre elevi si, dupi caz,
catre périn{i/reprezentantii legali ai acestora.

Prezentarea publica a ofertei de CDEOS$ se poate face prin:

- afisare pe pagina web institutionala i in incinta unititii de invatamant;

- discutii fatd in fa{d si/sau sesiuni online ale cadrelor didactice care vor preda optionalul cu
parintii/reprezentantii legali ai elevilor;

- sesiuni interactive de tip "Téarg al optionalelor";

- informarea elevilor si parintilor/reprezentantilor legali prin intermediul postei electronice;

- alte modalita{i de informare stabilite la nivelul unitatii de invatamant.
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Se recomanda ca prezentarea ofertei de CDEO$ sa fie insotita de un scurt ghid explicativ sau
materiale de prezentare care sa fie redactate intr-un limbaj accesibil, adaptate varstei
elevilor/altor grupuri-tinta carora le sunt comunicate, si continand informatii privind:

a) tipurile de optionale;

b) statutul acestor optionale i, dupa caz, cu referire inclusiv la numarul de elevi pentru care sunt ofertate;

c¢) modalitatea de alegere de catre elevi si parinti/reprezentantii legali ai acestora, care poate contine si criterii de
departajare, in cazul in care numarul de optiuni exprimate este mai mare decit numarul de elevi pentru care este ofertat
un optional;

d) impactul asupra orarului elevilor si a efectivelor gcolare, dupa caz.

Unitatea de invatamant se asigurd ca prezentarea ofertei CDEOS are loc inainte de debutul procesului de selectie a
optionalelor, cu rezervarea unui interval minim de timp (de exemplu, 5-10 zile lucratoare) de la momentul afisarii si al
publicdrii prin canalele de comunicare cu parintii/reprezentantii legali si elevii, pentru a permite consultarea, buna
informare si consilierea acestora.

3. Alegerea optionalelor de catre elevi/parinti/reprezentanti legali:

Alegerea optionalelor de catre elevi/parintireprezentantii legali se realizeaza pentru fiecare an
gcolar si se face prin completarea figei pentru exprimarea optiunilor, prevazuti in Anexa 1 a
prezentei proceduri, asumate prin semnatura, dupa cum urmeaza:

a) pentru elevul care nu a implinit incd vérsta de 14 ani, fisa este completati si semnata de catre unul dintre
parinti/reprezentantul legal;

b) pentru elevul care a implinit vérsta de 14 ani, fisa este completati si semnati de citre acesta, iar parintele semneazi
pentru luare la cunostinta.

in cazul anilor de studiu care au o plajd orard alocata pentru CDEOS, la nivelul fiecdrei clase se alege si numirul de ore
de optional, stabilit in baza unei majoritati simple (jumitate plus 1 dintre elevi sau parinti/reprezentantii legali ai
acestora), in baza consilierii beneficiarilor de catre dirigintele clasei.

Parintii/Reprezentantii legali ai elevilor sau, dupa caz, elevii claselor de inceput de nivel de invifamant (clasaa V-asi a
IX-a), in cazul in care inscrierea se face intr-o altd unitate de invidfamant, completeazi si semneazi fisa pentru
exprimarea optiunilor odata cu depunerea dosarului de inscriere.

Daca intr-un anumit an scolar, elevul/parintele alege un optional proiectat pe durata mai multor ani scolari, acesta are
dreptul sa isi schimbe optiunea in anul gcolar urmator, corespunzitor ofertei CDEOS anuale.

In situatia in care un elev este inscris intr-o unitate de invatamant in afara perioadei prevazute pentru alegerea
optionalelor din oferta CDEOS, prin transfer sau alte motive prevdzute de lege, acesta are obligatia de a studia
optionalele alese de elevii clasei la care a fost inscris, atat pentru anul scolar in care s-a ficut inscrierea, asuméandu-si
obligatia de a recupera materia studiatd deja, cat si pentru anul scolar urmitor.

In situatia prevazutd mai sus, comisia pentru curriculum analizeaza optionalele studiate de elev pani la momentul
inscrierii in unitatea de invafamant, in raport cu cele stabilite pentru clasa la care se face inscrierea elevului, pentru a
decide intre optionalele care au tematici similare cu cele alese la nivelul clasei de elevi si optionalele la care elevul
trebuie sd recupereze materia studiata, dupa caz, cu echivalarea calificativelor/notelor, respectiv cu stabilirea unui
program de recuperare a materiei studiate deja.
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Profesorul diriginte  centralizeaza optiunile pentru CDEOS  exprimate de cdtre elevi si

périnti/reprezentantii legali ai acestora, la nivelul fiecarei clase.

Comisia pentru curriculum primeste optiunile pentru CDEOS de la profesori diriginti, le centralizeazi pentru fiecare
nivel de clasa si prezintd rezultatul consiliului profesoral.

Situaia optiunilor pentru CDEOS este dezbituta in consiliul profesoral, care intocmeste si avizeaza lista de optionale ce
urmeazad a fi naintata consiliului de administratie pentru aprobare.

in stabilirea listei de optionale, consiliul profesoral va tine cont ca fiecarui elev al unititii de invatamant si i se asigure
numarul de ore de optional stabilit Ia nivelul clasei la care este inscris, precum si studiul optionalelor conform ordinii
alegerii acestora, in baza unui set de criterii, precum:

a) numarul si ordinea alegerilor exprimate pentru un anumit optional, in functie si de numirul de ore de optional stabilite
la fiecare clasa, in situatia existentei plajei orare;

b) dupa caz, reorganizarea efectivelor de elevi in noi formatiuni de studiu pentru anumite optionale (clasd/grupd),
inclusiv situatiile in care au fost propuse optionale cu posibilitatea de alegere de citre elevi de la ani de studiu diferiti;

c) respectarea prevederilor legale privitoare la numarul minim de elevi intr-o formatiune de studiu (clasd/grupa) si sub
rezerva incadrdrii stricte in buget.

In vederea respectirii optiunilor exprimate de elevi/parinti/reprezentantii legali, stabilirea listei de optionale va lua in
calcul inclusiv posibilitatea de organizare a unui bloc orar pentru CDEOS, care si permita participarea la un optional
comun elevilor din clase diferite/ani de studiu diferifi, de la acelasi nivel de studiu.

Consiliul de administratie aproba lista finala a optionalelor care vor fi organizate in unitatea de invifimant in anul scolar
urmator.

Conducerea scolii transmite Inspectoratului Scolar, in format digital standardizat, conform unui formular- cadru elaborat
si transmis de inspectorat, in vederea avizarii ofertei CDEOS, lista de optionale aprobate, pe formatiuni de studiu (clase,
grupe, efective reorganizate), pentru anul scolar urmator, insotitd de un material sintetic care argumenteaza corelarea
listei cu capacitatea institutionala de a implementa oferta (resurse umane, orare, infrastructurd, dotari, parteneriate) si cu
respectarea condifiei de incadrare strictd in buget.

Pentru fiecare clasd, elevii si pdrintii/reprezentantii legali ai acestora vor fi informati de citre profesorul diriginte despre
optionalele aprobate.

4. Proiectarea programelor pentru optionalele alese:

Pentru optionalele de tip disciplind noua si integrat selectate pentru a fi implementate in anul scolar urmdtor, in baza
avizului Inspectoratului Scolar, cadrele didactice propunitoare elaboreaza proiectele acestor programe scolare, cu
exceptia optionalelor din oferta nationala, incluse in oferta CDEOS a unitatii de invatamant, care au programe scolare
aprobate prin ordin de ministru.

Elaborarea proiectelor programelor pentru optionale, atat pentru cele din oferta nationala, cét si pentru cele elaborate la
nivelul unitatii de invi{amant, trebuie s respecte structura programelor scolare pentru disciplinele din trunchiul comun
din planurile-cadru pentru invatamant, aferente unitatii de invatamant. Pentru optionalele de aprofundare selectate pentru
a fi implementate in anul scolar urmator, cadrele didactice propunitoare elaboreaza un document, anexi la programa
scolara a disciplinei obligatorii care se aprofundeaza, care cuprinde justificarea propunerii acestui tip de optional, pe baza
unei analize de nevoi realizate [a nivelul clasei respective/claselor unui an de studiu, o lista de noi activitati de invatare
pentru dobéndirea/consolidarea competentelor specifice previzute de programa de trunchi comun, precum si modele ale
unor instrumente de evaluare/autoevaluare, care sa permita monitorizarea progresului in invatare.
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Modelul orientativ pentru structura anexei optionalului de aprofundare este elaborat si pus la dispozitia cadrelor didactice
propundtoare de citre comisia pentru curriculum/Inspectoratul Scolar de care aparfine unitatea de invafimant, in vederea
asigurdrii unei calititi unitare a documentelor elaborate la nivelul unitatii de invagamant/local.

Documentele curriculare ale optionalelor, indiferent de tipul acestora, sunt puse la dispozifia elevilor si
parintilor/reprezentantilor legali, la cerere.

in cazul in care CDEOS cuprinde optionale selectate din oferta nagionala, programele scolare corespunzitoare, aprobate
prin ordin al ministrului educatiei si cercetirii, se anexeazi la dosarul electronic al comisiei pentru curriculum si la
portofoliul cadrelor didactice propunatoare.

5. Avizarea programelor pentru disciplinele optionale:

Consiliul de administratie al unitaii de invagamant transmite Inspectoratului Scolar proiectele programelor de optional
integrat sau ca disciplind noud/domeniu nou de studiu care urmeaza sa fie implementate in anul scolar urmitor, in
vederea obtinerii avizului de specialitate al Inspectoratului Scolar. Avizul de tip conform poate include, dupa caz, si o
serie de recomandari.

Avizul de specialitate este dat de citre inspectorul scolar care coordoneaza disciplina/domeniul respectiv, prin
completarea figei de avizare, al cirei model este cuprins in Anexa 2 a prezentei porceduri. in cazul in care proiectul
programei unui optional nu primeste avizul de specialitate, profesorul propunitor poate reface propunerea de programa,
in acord cu observatiile primite

Acesta poate solicita si primi sprijin/consiliere de la responsabilul comisiei pentru curriculum din unitatea de invatimant
sau de la Inspectorul Scolar care a formulat observatiile. Activitatea este reluati péani la obtinerea avizului.

in cazul in care proiectul programei unui optional a primit avizul de specialitate cu recomandari, profesorul propunator
completeaza proiectul de programa, potrivit recomandarilor primite, fird a o mai depune din nou la Inspectoratul Scolar;
acesta poate solicita si primi sprijin/consiliere de la responsabilul comisiei pentru curriculum din unitatea de invatamant
sau de la Inspectorul Scolar care a formulat recomandarile.

Proiectele programelor de optionale care au primit avizul de specialitate din partea Inspectoratului Scolar, insotite de Fisa
de avizare a proiectului de programa de optional, conform Anexei 2 a prezentei proceduri, precum si documentele
curriculare asociate optionalelor de aprofundare sunt aprobate in consiliul de administratie al unitagii de invitimant,
Pentru programele de optionale selectate din oferta nationald nu este necesar s fie solicitat avizul de specialitate al
inspectoratului scolar si nici sa fie aprobate in consiliul de administratie al unitaii de invagamant.

Dupd aprobarea programelor de optionale de citre consiliul de administratie al unitifii de invitamant, profesorul care
urmeaza sa desfasoare optionalul in anul scolar urmitor elaboreazi planificarea calendaristici si, dupa caz, diferite
materiale-suport.

Responsabilitatea pentru intreg procesul de predare-invatare- evaluare asociat optionalelor proiectate la nivelul unitaii de
invatimént sau din oferta nationala, mai ales din perspectiva contextelor de invatare care s reflecte specificul elevilor,
revine cadrelor didactice implicate si comisiei pentru curriculum.

Optionalele aprobate sunt incluse in schemele orare ale claselor.
Etapele elaboririi si aprobarii CDEOS, termenele §i persoanele responsabile sunt prezentate in Anexa 3 a prezentei
proceduri.

17/22



COLEGIUL NATIONAL PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a

LNICOLAE BALCESCU”
BRAILA ALEGEREA CURRICULUMULUI LA DECIZIA Revizia 1

ELEVULUI DIN OFERTA SCOLII (CDEOS)

Cod: P.O. 183 Exemplar nr. 1

Monitorizarea si evaluarea implementarii CDEOS
Conducerea unititii de invafdmant are responsabilitatea si verifice completarea corecti a cataloagelor si registrelor
matricole cu denumirile complete ale optionalelor pentru fiecare clasd/elev.,

Comisia pentru curriculum are obligafia de a crea si gestiona baza electronici a optionalelor aprobate si implementate la
nivelul unitatii de invatamant, organizatd astfel incat sd se poatd extrage rapoarte privind tipul de optionale
(aprofundare/disciplini noud/integrat, proiectate la nivelul unitatii/din oferta nationald/dezvoltate in parteneriat), arie
curriculard/tematici, competenta-cheie formata si dezvoltati prin optional, atribute prioritare, in corelare cu numairul de
elevi pe ani de studiu/nivel de invitamant etc.

Comisia pentru curriculum a unitdfii de invitimant coordoneazi procesul de monitorizare si evaluare a implementarii
CDEOS, ca parte a procesului de monitorizare si evaluare a implementarii curriculumului in unitatea de invatamant,
utilizind instrumente elaborate la nivelul unititii de invitamant, dupd caz raportandu-se $i la propunerea de fisa de
monitorizare din Anexa 4 a prezentei proceduri.

Comisia pentru curriculum elaboreaza anual un document de analiza a calitdifii si eficientei optionalelor implementate la
nivelul unitatii de invatamant, prin prelucrarea §i interpretarea informatiilor obtinute din procesul de monitorizare,
inclusiv din perspectiva gradului de satisfactie al elevilor si, dupa caz, al parintilor/reprezentantilor legali, precum si a
impactului asupra dezvoltarii competentelor-cheie si a profilului absolventului.

Evaluarea calitifii si eficientei unui optional se face prin raportare la tipul optionalului implementat $i la scopul acestuia.
Evaluarea se realizeaza prin modalitati diverse, precum:

- asistente, inspectii la clasi:

- analizarea rezultatelor invatarii;

- Investigarea opiniei elevilor si/sau a parintilor/a altor factori interesati (de exemplu, operatori economici,
parteneri ai scolii), cu privire la CDEOS implementat;

- discutii;

- aplicare de chestionare, inclusiv chestionare de evaluare a satisfactiei:

- alte modalitati stabilite la nivelul unitafii de invatamant.

Comisia pentru curriculum intocmeste raportul privind calitatea si eficienta optionalelor desfasurate in unitatea de
Invatamant si il prezinta in consiliul profesoral.

Concluziile si recomandarile raportului sunt valorificate in raportul general privind starea si calitatea invatamantului din
unitatea scolara, fundamenteazi analiza de nevoi pentru proiectarea ofertei de CDEOS din anul scolar urmator si se vor
reflecta si in procesul de dezvoltare profesionald continui a cadrelor didactice implicate in CDEOS.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate,
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii

- consulta direct partenerii din comunitatea locala in constituirea ofertei CDEOS la nivelul unitatii de invatimant;

- transmite Inspectoratului Scolar, in format digital standardizat, conform unui formular-cadru elaborat si transmis de
inspectorat, in vederea avizirii ofertei CDEOS, lista de optionale aprobate, pe formatiuni de studiu (clase, grupe, efective
reorganizate), pentru anul gcolar urmator, insotita de un material sintetic care argumenteaza corelarea listei cu capacitatea
institutionald de a implementa oferta (resurse umane, orare, infrastructura, dotari, parteneriate) si cu respectarea conditiei de
incadrare stricta in buget;

- are responsabilitatea sa verifice completarea corecta a cataloagelor si registrelor matricole cu denumirile complete ale
optionalelor pentru fiecare clasi/elev:

- valorifica, in raportul general privind starea si calitatea invatamantului din unitatea scolara, concluziile si recomandirile
raportului comisiei pentru curriculum privind calitatea si eficienta optionalelor desfisurate in unitatea de invatamant,

9.2. Comisia pentru Curriculum

- realizeazi anual analiza de nevoi privind CDEOS, cu caracter prospectiv, in concordantd cu profilul absolventului
st documentele curriculare nationale;

- analizeazi propunerile de optionale, in special pentru clasele de inceput ale nivelurilor de invatamant;

- centralizeaza propunerile de optionale si elaboreazi oferta CDEQOS pentru fiecare an de studiu;

- asigurd includerea in oferti a unui numir de optionale de cel putin n+1 fata de numarul maxim de ore previzut in planul-
cadru;

- intocmeste oferta CDEOS, incluzind cadrele didactice implicate si, dupd caz, organizarea grupelor si criteriile de
repartizare a elevilor:

- coordoneazi prezentarea ofertei CDEOS catre elevi si parinti/reprezentanti legali;

- analizeazi situatiile elevilor transferati si decide echivalarea sau recuperarea optionalelor studiate anterior;

- centralizeazi optiunile exprimate de elevi s parinti la nivelul unititii de invatimant si le prezintd consiliului
profesoral;

- pune la dispozitia cadrelor didactice modele orientative pentru elaborarea documentelor curriculare ale optionalelor;

- asigurd accesul elevilor si parintilor la documentele curriculare ale optionalelor, la cerere;

- gestioneaza arhivarea programelor scolare pentru optionalele din oferta nationala in dosarul electronic si portofoliile
cadrelor didactice;

- raspunde, impreuna cu cadrele didactice, de calitatea procesului de predare-invitare-evaluare pentru optionale;

- Ccreeazd si administreazi baza electronica a optionalelor implementate, cu posibilitatea generdrii de rapoarte
relevante;

- coordoneaza procesul de monitorizare si evaluare a implementarii CDEOS la nivelul unititii de invatamant;
- elaboreaza anual analiza privind calitatea si eficienta optionalelor, pe baza datelor colectate si a gradului de satisfactie al
beneficiarilor;

- Intocmeste si prezinti in consiliul profesoral raportul privind calitatea si eficienta optionalelor desfasurate.

9.3, Cadrele didactice de specialitate

- fac propuneri de optionale, in acord cu analiza de nevoi realizati la nivelul unitatii de invatamant, ce cuprind: denumirea
si tipul optionalului, nivelul de invitdmant, clasa, aria curriculard/ariile curriculare, durata, argumentarea relevantei,
competentele vizate/rezultatele invatarii, continuturile si alte elemente clarificatoare;

- analizeaza propunerile in cadrul colectivelor de cadre didactice de specialitate sau in echipe interdisciplinare, in cazul
optionalelor integrate;

- pot propune optionale elaborate la nivelul unitatii de invatamant, din oferta nationala sau dezvoltate in parteneriat:
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- elaboreaza proiectele programelor scolare pentru optionalele ca disciplina noua sau optionalele integrate, respecténd
structura programelor scolare pentru disciplinele din trunchiul comun;

- pentru optionalele de aprofundare selectate, elaboreaza documentul-anexi la programa scolara a disciplinei obligatorii,
care cuprinde justificarea, activitatile de invatare s1, dupd caz, instrumente de evaluare;

- refac sau completeazi proiectul de programd in cazul in care acesta nu primeste avizul de specialitate sau primeste aviz cu
recomandari:

- elaboreaza planificarea calendaristica si desfasoard procesul de predare-invitare—evaluare pentru optionalele
implementate,

9.4. Consiliul de Administratie

- aproba oferta de CDEOS inaintatd de CP si emite hotararea CA;

- aprobd lista finala a optionalelor care vor fi organizate in unitatea de invatamant in anul scolar urmator;

- transmite Inspectoratului Scolar proiectele programelor de optional integrat sau ca disciplini noua/domeniu nou de studiu
care urmeaza sd fie implementate in anul scolar urmator, in vederea obtinerii avizului de specialitate al Inspectoratului
Scolar;

- aproba proiectele programelor de optionale care au primit avizul de specialitate din partea Inspectoratului scolar, insotite
de fisa de avizare si alte documente curriculare asociate.

9.5. Consiliul Profesoral
- dezbate analiza de nevoi;
- dezbate si avizeazd oferta de CDEOS, forma finala rezultati urmand a fi propusa spre aprobare CA,

9.6. Profesorii diriginti

- consulta direct elevii si parintii/reprezentantii legali ai acestora, in vederea identificarii intereselor de invitare sia
alegerii optionalelor din oferta CDEOS;

- prezintd oferta de CDEOS elevilor si parintilor/reprezentantilor legali, in vederea exprimdrii optiunilor;

- consiliaza elevii si parintii/reprezentantii legali in alegerea optionalelor si, dupa caz, a numdrului de ore din plaja orara;
- asigurd completarea fiselor pentru exprimarea optiunilor, conform prevederilor legale;

- centralizeaza optiunile exprimate la nivelul fiecirei clase si le transmit comisiei pentru curriculum;

- informeazi elevii si parintii/reprezentantii legali cu privire la optionalele aprobate pentru anul scolar urmitor, la
nivelul clasei;

- consultd direct elevii si parintii/reprezentantii legali ai acestora, in vederea identificirii intereselor de invitare si a
alegerii optionalelor din oferta CDEOS;

- prezintd oferta de CDEOS elevilor si parintilor/reprezentantilor legali, in vederea exprimdrii optiunilor;

- consiliaza elevii si parintii/reprezentantii legali in alegerea optionalelor si, dupa caz, a numarului de ore din plaja orari;
- asigurd completarea fiselor pentru exprimarea optiunilor, conform prevederilor legale;

- centralizeaza optiunile exprimate la nivelul fiecirei clase s1 le transmit comisiei pentru curriculum:

- informeazi elevii si parintii/reprezentantii legali cu privire la optionalele aprobate pentru anul scolar urmator, la
nivelul clasei.
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10. Formular de evidenta a modificarilor
Nr. Crt Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnétura conducatorului
editiei reviziei Pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 30.09.2026
10.2 l-a 1 30.09.2026
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment | Conducator inlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1. Didactic Pavel Corina - 30.09.2026
Roberta
2. Didactic Prof. Botea 30.09.2026
Carmen
12 Lista de difuzare a procedurii
Nr.ex. | Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1 Conform Procesulut Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr.Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
| 2 3 4 5 6
13.1 Anexa | - Fisa de exprimare optiuni CDEOS - -
132 Anexa 2 - Fisa de avizare a proiectului de programa de - s
optional
13.3 Anexa 3 - Elaborarea si aprobarea CDEOS - - -
134 Anexa 4 - Fisa de monitorizare si evaluare - & -
implementare CDEOS
13.5 Anexa 5 - Hotarare CA aprobare lista finala optionale s - =
13.6 Anexa 6 - Decizie aprobare lista finala optionale CDEOS - o @
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editie sau, dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii documentate ............cccunmnnnn cresarenseruenernnineens 2
2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor ProCedurii vuu.uveessserrrrrrrenssnssassseresnssssereses T T
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

PrOC AU cocruiunseisanvnsrsnnsmnnnnnanianssaussnsssnsnsensnsssnsusosisussissnssnsnussssssssssssnsssessesnnenasenteesussnnnsnnrnassnnsnnaann 3
4. SCOPUI PrOCEAUIIT cuvrrrrrsnsiriinimnerarssriermanranmnssssssrssrmertesssssssssesesssssssssssseensnnnsnsssssennssnssssassersensnnnsnsns
5. DOMENIUI 0@ APIICANe . .uiiteeeriirrnnniirinnnestrtrenseserrerssssrrnsnsssrrsssssssnnsssssssnnssssssnnssssssnnssssnsnsnssssnnnssnsrs —_—
6. Documente de referinta ................ T ——— 5 WA A e A MR S AR RN A s s e e
7. Definitii 31 ADrOVIeri...ciiuiicseissnmisssnnissnrasiansisssssnstssnsssnnnsssssassassssssnessnnsssansassansssnsuessanssnnsasnnsansansan
8. DESCrierea ProCedUTIi civiiuriirierirrrenissierienmsmenssssssissisermenssssssssesssnnanssssssseesnsnssssssssnsnssnssssssessssnssnnnns
9. Responsabilitati.......... I
10. Formular de evidentd @ ModifiCArilor cuuuuuuiieiiirimismisersnmrsnesnmenesssssmssnsssssassersssssessesersessemsssssssssnsnnens 21
11. Formular de analizé @ PproCedurii ......uuueeserrsiireisrermsnsansesisiiesssesssssnersrssessessssresssnnsssssrseesssssansnnsesss 21

12. Lista de difuzare a procedurii...........u... e — SRR T AR R AR SRR R s e L

13, ANOXE .civusininssmvisssianisonass SEREeE AN RREN TR T T e T T LT LT T consanennen 21
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