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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dup caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii:

Nr.
Crt. ivi : .
Elemente pr.“_;.md Numele si prenumele Functia Data Semnétura
responsabilii /
operatiunea

1.1. Elaborat David Alexandru Profesor 15.09.2023
1.2. Verificat Pavel Corina Responsabil CEAC
i Aprobat Petrescu Silvia Director

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Componenta Modalitatea Data la care se aplica
Crt. Editia sau, dupa caz, revizuita reviziei prevederile editiei
revizia in cadrul editiei sau reviziei
2.1 Editia I, Revizia 0 Elaborarea editiei Conform CEAC ‘715-09.2023 ‘
initiale Conform Regulamentului
General de Protectia a
Datelor (UE) 2016/679
Editia II, Revizia 0 Revizuire continut ’ 10.09.2024 ‘
22. 8.2.3
2.3. Editia II, Revizia 1 29.09.2025

3. Lista cuprinzind persoanele [a care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii

INT. Scopul Exemplar Nume si Data S .
crt. Difuzarii nr. Compartiment Functia prenume Primirii Erat
3.1. | Informare 1 CEAC Responsabil Pavel Corina
3.2. | Informare| electronic |Cadre didactice| Profesori

aplicare
3.3. | Arhivare 1 Secretariat Secretar Ionita Valerica
3.4. | Evidenta 1 CEAC Responsabil Pavel Corina
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4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd stabileste normele referitoare la protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal, precum si normele referitoare la libera circulatie a datelor cu
caracter personal.

Procedura stabileste etapele procesului de gestionare a informatiei, de inregistrare, prelucrare si
utilizare a datelor si informatiilor in cadrul unitatii i asigurd protectia drepturilor si libertatilor
fundamentale ale persoanelor fizice si in special a dreptului acestora la protectia datelor cu caracter
personal.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se aplica activitdtilor de prelucrare a datelor cu caracter personal efectuate de
unitate in calitatea sa de angajator, operator de date cu caracter personal.

Procedura se aplica in cadrul unitatilor prelucrarilor de date cu caracter personal, efectuate in tot sau in
parte, prin mijloace automate, precum si prelucrarii prin alte mijloace decat cele automate a datelor cu
caracter personal care fac parte dintr-un sistem de eviden{a (baze de date) sau care sunt destinate s fie
incluse intr-un asemenea sistem.

Procedura se aplicd activitdtilor de prelucrare a datelor cu caracter personal efectuate de
compartimentele unitatii in calitatea acestora de operatori sau imputerniciti ai operatorilor.

6. Documente de referinta

6.1.  Legislatie internationald

- Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

6.2.  Legislatie nationald primari (legi. ordonante de urgenti)

- Legeanr.1/2011, Legea educatiei nationale cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 129/2018 pentru modificarea si completarea Legii nr. 102/2005 privind infiintarea, organizarea
si functionarea Autoritatii Nationale de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal, precum si
pentru abrogarea Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date;

- Legeanr.16/1996 a Arhivelor Nationale

6.3. Legislatie nationala secundara (hotaréri de guvern. ordine. etc.)
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- O.M.E.N.C.S nr. 4742 din 10 august 2016 pentru aprobarea Statutului elevului;

- Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, aprobata cu
modificari prin Legea nr. 87/2006.

- Hotirarea de Guvern nr. 21/2007, privind aprobarea Standardelor de autorizare de functionare
provizorie a unitigilor de invatamant preuniversitar, precum si aStandardelor de acreditare si de
evaluare periodica a unitatilor de invatdmant preuniversitar.

- Hotérarea de guvern nr. 22/2007 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare institutionald in
vederea autorizarii, acreditarii si evaludrii periodice a organizatiilor furnizoare de educatie.

- Hotérarea de Guvern 1534/2008 privind aprobarea Standardelor de referinta si a indicatorilor de

- Legeanr. 16/1996 a arhivelor Nationale (cu modificarile ulterioare).

- Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

- Legea 506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii private in
sectorul comunicatiilor electronice.

- Legea nr. 102/2005 privind infiintarea, organizarea si functionarea Autoritafii Nationale de
Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu caracter Personal (cu modificarile si completarile ulterioare).

- Decizia ANSPDCP nr. 90/2006 privind cazurile in care nu este necesara notificarea prelucréarii unor
date cu caracter personal.

- Decizia ANSPDCP nr. 91/2006 privind cazurile in care nu este permisé notificarea simplificata a
prelucrarii datelor cu caracter personal.

- Decizia ANSPDCP nr. 95/2008 privind stabilirea formularului tipizat al notificarilorprevazute de
Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrareadatelor cu caracter
personal si libera circulatie a acestor date.

- Instructiunile nr. 1/2017 privind aplicarea unitara la nivelul unititilor de inva{idmant preuniversitar
a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,

aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 400/2015

6.4.  Alte documente, inclusiv documente interne:
- Regulamentul de organizare si functionare

- Regulamentul Intern

- Decizii ale directorului

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 7.1.

Definitii:
Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.

Prezentarea in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
1 Procedura stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor,
avand in vedere asumarea responsabilitatilor
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’ PS(Procedurd de |Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfisoara la nivelul

sistem) tuturor compartimentelor din cadrul unitéatii

3 Compartiment __ |Directie / serviciu / birou

-+ Conducatorul  |Director / director / sef serviciu

compartimentului
5 PO (Procedura  |Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfagoara la nivelul
Operationald)  |unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitétii
Editie a unei Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
6 proceduri aprobata si difuzata
operationale
Revizia in cadrul uneilActiunile de modificare, adiugare, suprimare sau alte asemenea, dupa caz, a

7 editii uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate

8 Date cu caracter |Orice informatii privind o persoand fizica identificatd sau identificabild

personal ("persoana vizatd"); o persoand fizicd identificabila este o persoand care
poate fi identificata, direct sau indirect, in special prin referire la un element
de identificare, cum ar fi un nume, un numar de identificare, date de
localizare, un identificator online, sau la unul sau mai multe elemente
specifice, proprii identitatii sale fizice, fiziologice, genetice, psihice,
economice, culturale sau sociale;

9 Prelucrare Orice operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra datelor cu caracter
personal sau asupra seturilor de date cu caracter personal, cu sau fard
utilizarea de mijloace automatizate, cum ar fi colectarea, inregistrarea,
organizarea, structurarea, stocarea, adaptarea sau modificarea, extragerea,
consultarea, utilizarea, divulgarea prin transmitere, diseminarea sau punerea
la dispozitie in orice alt mod, alinierea sau combinarea, restrictionarea,
stergerea sau distrugerea

10 Restrictionarea  Marcarea datelor cu caracter personal stocate cu scopul de a limita

prelucrarii relucrarea viitoare a acestora

11 Creare de profiluri
Orice formi de prelucrare automata a datelor cu caracter personal care constal
in utilizarea datelor cu caracter personal pentru a evalua anumite aspecte
personale referitoare la o persoana fizica, in special pentru a analiza sau
prevedea aspecte privind performanta la locul de munci, situatia economica,
sanitatea, preferintele personale, interesele, fiabilitatea, comportamentul,
locul in care se afld persoana fizica respectiva sau deplasarile acesteia

12 Sistem de evidenta a [Set structurat de date cu caracter personal accesibile conform unor criterii

datelor specifice, fie ele centralizate, descentralizate sau repartizate dupa criterii
functionale sau geografice

13 Operator Persoana fizica sau juridica, autoritatea publicd, agentia sau alt organism
care, singur sau impreuni cu altele, stabileste scopurile si mijloacele de
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prelucrare a datelor cu caracter personal
14 Persoana Persoana fizici sau juridica, autoritatea publicd, agentia sau alt organism care
imputernicitd de [prelucreaza datele cu caracter personal in numele operatorului
operator

15 Date anonime  [Date care, datoritd originii sau modalitatii specifice de prelucrare, nu pot fi
lasociate cu o persoand identificata sau identificabil.

16 Destinatar Persoana fizica sau juridicd, autoritatea publicd, agentia sau alt organism
careia (cdruia) 1i sunt divulgate datele cu caracter personal, indiferent daca
este sau nu o parte terta.

17 Consimtamant  |Orice manifestare de vointd liberd, specificd, informata si lipsita de
ambiguitate a persoanei vizate prin care aceasta acceptd, printr-o declaratie
sau printr-o actiune fard echivoc, ca datele cu caracter personal care o privesc
si fie prelucrate

18 Persoand vizatd |Persoana ale carei date sunt colectate si/ sau prelucrate

19 |Incalcarea securitatii
datelor cu caracter

Incilcare a securititii care duce, in mod accidental sau ilegal, la distrugerea,
pierderea, modificarea, sau divulgarea neautorizatd a datelor cu caracter

personal personal transmise, stocate sau prelucrate intr-un alt mod, sau la accesul
neautorizat la acestea
20 Persoani fizicd sau juridicd, autoritate publica, agentie sau organism altul
decat persoana vizatd, operatorul, persoana imputernicitd de operator si
Parte terta persoanele care, sub directa autoritate a operatorului sau a persoanei
imputernicite de operator, sunt autorizate si prelucreze date cu caracter
ersonal.
7.2 Abrevieri:
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedura operationala
2 ROI Regulament de ordine interioara
3. Autoritatea Nationala de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter
ANSPDCP Personal
6. CP Consiliul Profesoral
7. CA Consiliul de Administratie
. E Elaborare
9 vV Verificare
10 A Aprobare
11. Ap Aplicare
12. Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1 Generalitati
Prezenta procedura se aplica prelucririlor de date cu caracter personal, efectuate, in tot sau in parte,
prin mijloace automate, precum si prelucrérii prin alte mijloace decéat cele automate a datelor cu caracter
personal care fac parte dintr-un sistem de evidenta sau care sunt destinate s fie incluse intr-un asemenea

sistem.
8.2 Modul de lucru
8.2.1. Date cu caracter personal prelucrate

Datele personale ale angajatilor si ale elevilor:

+ Stabilirea unui responsabil care sd prelucreze datele cu caracter personal ale angajatilor la
propunerea CP, validarea lui in sedinta CA si emiterea deciziei directorului pentru operator
SIIR, www.calitate.aracip.eu si baze de date proprii.

» Persoana desemnata culege, in format listat, datele furnizate de catre personalul angajat al scolii
si le include in tabel. Pentru datele personale ale elevilor profesorii si dirigintii anexeaza in
copie xerox certificatul de nastere al copiilor din clasa pe care fiecare dintre ei o coordoneaza.

* Angajatii semneaza un angajament de confidentialitate (Formularul 3).

Datele din compartimentul secretariat:
« Secretarul intocmeste statele de functii si pontajele in fiecare luna a anului.
» Secretariatul intocmeste statistici privind miscarea elevilor ori de céte ori este nevoie.
« Profesorii folosesc date cu caracter personal ale elevilor la inceputul fiecarui an scolar si de cate ori
este nevoie.
Datele din contabilitate:
« Contabilul intocmeste balanta, bilantul, bugetul, contracte de inchiriere spatii, contracte privind
proiectele finantate.

Datele cuprinse in mape, registre, procese-verbale, cataloage s. a.
» La secretariatul scolii se depun dosarele de inscriere ale elevilor in perioada prevazuta de
metodologia de inscriere/ admitere, precum si alte documente prevazute de legislatia in vigoare.
» Secretarul completeaza registrele matricole,
» Secretarul impreuni cu responsabilul comisiei prelucreaza dosarele de acordare a burselor.
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* Profesorii trec datele in cataloage, intocmesc statistici privind rezultatele la evaluari ale elevilor,
completeazi condica de prezentd, intocmesc procese-verbale, alcatuiesc planificari
calendaristice, proiectari ale unitatilor de invatare, proiecte de lectii, fise, teste, portofolii.

+ Seful compartimentului financiar/administrativ al unitatii intocmeste o baza de date privind baza
materiali a scolii, spatiile aferente, inventarul mijloacelor.

Managementul intocmeste documentele proiective (proiectul de dezvoltare si planul de

implementare), regulamente interne de functionare, organigrama, fisa postului, proiecte ale planului de
incadrare, fise de evaluare ale personalului, planul de incadrare.

8.2.2. Scopul colectdrii si prelucrarii

Unitatea colecteazi, prelucreaza si arhiveaza (proceseazd) date cu caracter personal pentru
realizarea obiectului siu de activitate, pe perioade stabilite conform prevederilor legale, pentru realizarea
interesului sdu legitim, pentru executarea contractelor la care persoanele vizate sunt parti, in conformitate
cu prevederile legale nationale si europene, in interes public.

Scopul colectarii datelor este:

- realizarea obiectului de activitate principal, respectiv: educatie, culturd;

- analize si prelucrdri statistice necesare pentru fundamentarea deciziilor in managementul
sistemului educational;

- protectia sociala;

- comunicarea lor cétre alte institutii ale statului, conform legislatiei in vigoare;

- evidenta financiar-contabila.

Motivatia colectdrii §i prelucrdrii

Scopul major pentru care scoala colecteaza date cu caracter personal tine de prelucrari ale
informatiilor pe baza cirora si se poatd lua decizii coerente si corecte in managementul sistemului
educational. Datele personale pe care le prelucrim sunt, in principal, datele de identificare, pentru
realizarea contractelor de muncai si realizarea obligatiilor legale care impun colectarea datelor cu caracter
personal: legislatia muncii, legislatia de asigurari sociale si de sanatate, sindtatea si securitatea in munca
(SSM), legislatia financiar-contabila, SIIIR.

in cazul refuzului de a furniza aceste date, unitatea de invafamant poate sa refuze initierea de
raporturi juridice, intrucét poate fi pus in imposibilitatea de a respecta cerintele reglementarilor speciale in
domeniul educational, iar in cazul angajatilor, a prevederilor dreptului muncii si dreptului fiscal.

De asemenea, unitatea de invatdimant colecteazid si o serie de informatii care nu au caracter
obligatoriu (de exemplu: adresa de email, telefon), in vederea imbunatafirii modului de comunicare cu
beneficiarii, parintii sau reprezentantii legali ai acestora precum si pentru realizarea ulterioard de sondaje
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statistice (selectarea in mod aleatoriu a unui esantion si administrarea unui chestionar relativ la aspectele
educationale), utilizdnd comunicarea prin sistemul postei electronice.

8.2.3. Masuri tehnice privind prelucrarea datelor cu caracter personal

Prelucrarea datelor cu caracter personal se poate realiza prin mijloace automate sau neautomate in cadrul
unor operatiuni ori seturi de operatiuni, fara a fi limitate la acestea, dupa cum urmeaza:

* colectarea - strangerea, adunarea ori primirea datelor cu caracter personal prin orice mijloace legale
si din orice sursa;

* iInregistrarea - consemnarea datelor cu caracter personal intr-un sistem de evidentd automat ori
neautomat, care poate fi registru, fisier automat, bazi de date sau orice altd forma de evidenta
organizata, structuratd ori ad-hoc sau intr-un text, ingiruire de date ori document, indiferent de
modalitatea in care se inscriu datele;

* organizarea - ordonarea, structurarea sau sistematizarea datelor cu caracter personal, conform unor
criterii prestabilite, potrivit atributiilor legale ale operatorului, in scopul eficientizirii/ optimizarii
activitdfilor de prelucrare a acestora;

* stocarea - pastrarea pe orice fel de suport a datelor cu caracter personal culese, inclusiv prin
efectuarea copiilor de siguranta;

* adaptarea - transformarea datelor cu caracter personal colectate initial, conform criteriilor
prestabilite si scopurilor pentru care au fost colectate;

* modificarea - actualizarea, completarea, schimbarea, corectarea ori refacerea datelor cu caracter
personal, In scopul mentinerii caracteristicilor de exactitate, realitate, actualitate;

* extragerea - scoaterea unei parti din categoria specificd de date cu caracter personal, in scopul
utilizarii acesteia, separat si distinct de prelucrarea initiala;

* consultarea - examinarea, vizualizarea, interogarea ori cercetarea datelor cu caracter personal, fara
a fi limitate la acestea, in scopul efectudrii unei operatiuni sau set de operatiuni de prelucrare
ulterioara;

* utilizarea - folosirea datelor cu caracter personal, in tot sau in parte, de catre si in interiorul
operatorului, imputernicitilor operatorului ori destinatarului, dupa caz, inclusiv prin tiparire,
copiere, multiplicare, scanare sau orice alte procedee similare;

* dezvdluirea - a face disponibile date cu caracter personal catre terfi prin comunicare, transmitere,
diseminare sau in orice alt mod;

* aldturarea - adaugarea, alipirea sau anexarea unor date cu caracter personal la cele deja existente,
pe care nu le modifica;

* combinarea - imbinarea, unirea sau asamblarea unor date cu caracter personal separate initial,
intr-o forma noud, pe baza unor criterii prestabilite, pentru scopuri anume determinate;
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* blocarea - intreruperea prelucririi datelor cu caracter personal;

* stergerea - eliminarea sau inlaturarea, in tot sau in parte, a datelor cu caracter personal din evidente
sau inregistrari, prin implinirea termenului de pastrare, la atingerea scopului pentru care au fost
introduse, caducitatea, inexistenta, inexactitatea;

* transformarea - operatiunea efectuata asupra datelor cu caracter personal avind ca scop
anonimizarea ori utilizarea acestora in scopuri exclusiv statistice;

* distrugerea - aducerea la stare de neintrebuintare, in conditiile legii, definitiva si irecuperabila, prin
mijloace mecanice sau termice, a suportului fizic pe care au fost prelucrate date cu caracter
personal.

Toate documentele care contin date cu caracter personal se inregistreaza si urmeazi regulile de
pastrare, procesare, multiplicare, transport, transmitere, distrugere si arhivare stabilite prin Legea
Arhivelor Nationale si prin proceduri interne (Controlul inregistrarilor si Arhivarea documentelor).

Bazele de date cu caracter personal detinute/create si programele folosite de operatori sunt salvate,
prin copii de siguranta, la un interval de timp de minim 3 luni si maxim 12 luni, in functie de marimea,
volumul si importanta acestor baze de date.

Directorul desemneaza utilizatori care trebuie sa aiba ca atributie de serviciu si executarea copiilor
de siguranta ale bazelor de date detinute/ create si ale programelor folosite.

Accesul in incdperile in care se afla documente ce contin date cu caracter personal si/ sau
echipamente care prelucreaza date cu caracter personal este strict limitat la utilizatorii desemnati de
conducdtorii operatorului i numai pentru indeplinirea atributiilor de serviciu. In cazul in care nu se poate
restrictiona accesul in aceste incaperi, documentele se securizeazi in dulapuri/ fisete metalice inchise cu
chei ca si echipamentele (unitati de lucru, calculatoare, laptopuri, etc.).

Aplicatiile informatice care gestioneaza date cu caracter personal trebuie previzute cu facilitatea
inchiderii automate a sesiunii de lucru daca utilizatorul nu actioneaza asupra datelor afisate pe ecran o
perioada de timp de pana la 15 minute, stabilita in functie de operatiile care trebuie executate.

Terminalele de acces folosite in relatia cu publicul se pozitioneaza astfel incat datele afisate si fie
vizualizate numai de utilizatori. Aceste terminale de acces trebuie si aibi setati functia "screen saver” la o
temporizare de maximum 3 minute, iar daci acest lucru nu este posibil din punct de vedere tehnic, dupa
trecerea intervalului de timp mentionat, datele afisate trebuie ascunse.

Comunicarea datelor care intrd sub incidenta Legii nr. 544/2001 se va putea face inclusiv cu
secretizarea sigiliului §i a semnaturii, aceasta nefiind o conditie cerutd in mod expres de lege, adresa de
inaintare cétre petent fiind insd, in mod obligatoriu, semnata de cétre conducitorul unititii.

8.2.4. Legalitatea prelucrarii datelor cu caracter personal

Prelucrarea este legald numai daca si in masura in care se aplicd cel pufin una dintre urmatoarele
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b) prelucrarea este necesard pentru executarea unui contract la care persoana vizati este parte sau pentru a face
demersuri la cererea persoanei vizate inainte de incheierea unui contract;

c) prelucrarea este necesara in vederea indeplinirii unei obligatii legale care 1i revine unitétii de invatdmant;
d) prelucrarea este necesara pentru a proteja interesele vitale ale persoanei vizate sau ale altei persoane fizice;
e) prelucrarea este necesara pentru indeplinirea unei sarcini care serveste unui interes public sau care rezultd
din exercitarea autoritatii publice cu care este investitd unitatea de invatamant.

Pe langa drepturile existente, de la data aplicarii Regulamentului persoanele vizate beneficiaza de
drepturi aditionale:

. Dreptul la informare - poti solicita informatii privind activitafile de prelucrare a datelor
personale;

. Dreptul la rectificare - poti rectifica datele personale inexacte sau le poti completa;

. Dreptul la stergerea datelor ("dreptul de a fi uitat") - poti obtine stergerea datelor, in cazul in
care prelucrarea acestora nu a fost legald sau in alte cazuri previzute de lege;

. Dreptul la restrictionarea prelucrarii - poti solicita restrictionarea prelucrérii in cazul in care
contesti exactitatea datelor, precum si in alte cazuri prevazute de lege;

. Dreptul de opozitie - poti sé te opui, in special, prelucrarilor de date care se intemeiaza pe

interesul nostru legitim;

. Dreptul la portabilitatea datelor - poti primi, in anumite conditii, datele personale pe care ni
le-ai furnizat, intr-un format care poate fi citit automat sau poti solicita ca respectivele date si fie transmise
altui operator;

. Dreptul de a depune plangere - poti depune plangere fatd de modalitatea de prelucrare a
datelor personale la Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal;
. Dreptul de retragere a consimtdmantului - in cazurile in care prelucrarea se intemeiaza pe

consim{@amantul tau, {i-1 poti retrage oricdnd. Retragerea consimtimantului va avea efecte doar pentru
viitor, prelucrarea efectuata anterior retragerii ramanand in continuare valabila;

. Drepturi suplimentare aferente deciziilor automate: poti cere si obtine interven{ia umana cu
privire la respectiva prelucrare, iti poti exprima propriul punct de vedere cu privire la aceasta si poti
contesta decizia.

8.2.5. Conditii privind consimtdmantul

In cazul in care prelucrarea se bazeaza pe consimtamant, unitatea de invatamant trebuie sa fie in
masurd si demonstreze ca persoana vizatd si-a dat consim{dmantul pentru prelucrarea datelor sale cu
caracter personal.
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In cazul in care consimtamantul persoanei vizate este dat in contextul unei declaratii scrise care se
referd si la alte aspecte, cererea privind consimtdmantul trebuie sa fie prezentatd intr-o formi care o
diferentiaza in mod clar de celelalte aspecte, intr-o forma inteligibila si usor accesibila, utilizind un limbaj
clar si simplu.

Persoana vizatd are dreptul sd isi retragd in orice moment consim{amantul. Retragerea
consimtamantului nu afecteazi legalitatea prelucrdrii efectuate pe baza consimtimantului inainte de
retragerea acestuia. Inainte de acordarea consimtamantului, persoana vizati este informata cu privire la
acest lucru. Retragerea consimtamaéntului se face la fel de simplu ca acordarea acestuia.

Atunci cand se evalueazd daca consimtamantul este dat in mod liber, se tine seama cit mai mult de
faptul c, printre altele, executarea unui contract, inclusiv prestarea unui serviciu, este condiionatd sau nu
de consimtdméntul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal care nu este necesard pentru
executarea acestui contract.

Conditii aplicabile in ceea ce priveste consimfamantul copiilor

- prelucrarea datelor cu caracter personal ale unui copil este legala daca copilul are cel putin varsta de
16 ani. Daca copilul are sub varsta de 16 ani, respectiva prelucrare este legala numai daci si in
mdsura in care consimtdmantul respectiv este acordat sau autorizat de titularul rdspunderii
parintesti asupra copilului.

- Unitatea de invatamant depune toate eforturile rezonabile pentru a verifica in astfel de cazuri ca
titularul raspunderii parintesti a acordat sau a autorizat consimtdmantul, tinind seama de
tehnologiile disponibile.

8.2.6. Prelucrarea in contextul ocupdrii unui loc de munca

Prin regulamentul intern, unitatea de invdtamant poate prevedea norme mai detaliate pentru a
asigura protectia drepturilor si a libertatilor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal ale
angajatilor in contextul ocupdrii unui loc de munca, in special in scopul:

- recrutdrii

- al indeplinirii clauzelor contractului de munca

- al gestiondrii, planificarii si organizarii muncii

- al egalitatii si diversitatii la locul de munca

- al asigurdrii sanatatii si securitatii la locul de munca

- al protejarii proprietatii angajatorului sau a clientului, precum si in scopul exercitarii si beneficierii,
in mod individual sau colectiv, de drepturile si beneficiile legate de ocuparea unui loc de munca,
precum §i pentru incetarea raporturilor de munca.

Aceste norme trebuie sd includd masuri corespunzatoare si specifice pentru garantarea demnitéatii
umane, a intereselor legitime si a drepturilor fundamentale ale persoanelor vizate, in special in ceea ce
priveste transparenta prelucrarii, transferul de date cu caracter personal.
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8.3 Resurse necesare:

8.3.1 Resurse materiale

hértie de scris;
telefon pentru legaturi operative;

8.2.2 Resurse umane

cadrele didactice;
conducerea colegiului (director);

8.2.3 Resurse

financiare = bugetul

institutiei

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
Responsabilul cu protectia datelor

a. Desemnarea responsabilului cu protectia datelor

Responsabilul cu protectia datelor este desemnat pe baza calitatilor profesionale si, in special, a

cunostintelor de specialitate in dreptul si practicile din domeniul protectiei datelor, precum si pe baza
capacititii de a indeplini sarcinile specifice.
b. Sarcinile responsabilului cu protectia datelor

informarea si consilierea operatorului, sau a persoanei imputernicite de operator, precum si a
angajatilor care se ocupa de prelucrare cu privire la obligatiile care le revin referitoare la protectia
datelor;

monitorizarea respectarii regulamentului de prelucrare a datelor cu caracter personal, a altor
dispozitii referitoare la protectia datelor si a politicilor operatorului sau ale persoanei imputernicite
de operator in ceea ce priveste proteciia datelor cu caracter personal, inclusiv alocarea
responsabilitatilor si actiunile de sensibilizare si de formare a personalului implicat in operatiunile
de prelucrare, precum si auditurile aferente;

furnizarea de consiliere la cerere in ceea ce priveste evaluarea impactului asupra protectiei datelor
si monitorizarea functionarii acesteia;

cooperarea cu autoritatea de supraveghere;

asumarea rolului de punct de contact pentru autoritatea de supraveghere privind aspectele legate de
prelucrare, inclusiv consultarea prealabild, precum si, dacd este cazul, consultarea cu privire la
orice altd chestiune.

In indeplinirea sarcinilor sale, responsabilul cu protectia datelor tine seama in mod corespunzitor

de riscul asociat operatiunilor de prelucrare, luand in considerare natura, domeniul de aplicare sau
contextul si scopurile prelucrarii.
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10. Anexe, inregistrari, arhivari
Nr. anexa/
. . : Alt
Cod Denumirea anexei/ Eliborator |Aprobi Nr. deDifuzare Arhivare e
formular formularului exemplare elemente
loc perioad3
Copertd
FO1-PO- Nota OMECT nr. Arhivi  lcf  nomenclator]
Personalul ;s
CEAC-32 10546/13.02.2008 L cen v arhivistic
institutiei
F02-PO- Formular de culegere aCEAC Director Personalul ~ [Arhivd  cp nomenclator]
CEAC-32 datelor personale institutiei arhivistic
F03-PO- Angajament delCEAC Director Personalul  [Arhivi Jor omenclator
CEAC-32 confidentialitate institutiei arhivistic
F04-PO- CEAC Director Personalul  [Arhivi  |cr pomenclator
CEAC-32 Decizie numire persoana) institutiei axhivistic
responsabila cu protectia
datelor cu caracter personal




