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1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente privind Numele si
responsabilii / ¥ Functia Data Semnitura
. prenumele
operatiunea
1 2 3 4 , 5
1.1. | ELABORAT Petrescu Silvia DIRECTOR 05.02.2021 /
Coman Mariana | DIRECTOR Vel
ADJUNCT Qi S—_|
1.2. | VERIFICAT Pavel Corina RESPONSABIL 08.02.2021 ’
Roberta C.EAC.
1.3. | APROBAT Petrescu Silvia DIRECTOR 08.02.2021 P

[

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Data la care se aplici

Editia sau dupi caz, Componenta Modalitatea . cps e
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei preved(?r?lcf ed}t‘le} sau
reviziei editiei
2.1 | Editia 1 X X 08.02.2021
2.2 | Revizia 1l
2.3 | Revizia
Revizia

Editia 11
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale:

Nr. S-copuul“ Compartiment | Functia Nume si l?at_a" Semnitura
ort. difuzirii prenume primirii
1 3 4 5 6 7,
, | Informare CP I(’:r;sedmte Petrescy Silvia | 08022021 //
- . 7 7
2 Aplicare CA Presedinte Petrescu Silvia 08.02.2021 /
CA [
3 Arhivare Secretariat Secretar Tonid Valerica | 08.02.2021 W
/
Todirag Paula | 08.02.2021 | /
4 Evidenta Secretariat Secretar

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:
Scopul prezentei proceduri este de:
-stabilirea scenariului de trecere de 1a predarea online(scenariul rosu) la predarea faga in fati (scenariul
verde) sau la scenariul galben (clasele a 8-a si a 12-a la scoal#)
- a stabili modalititile de desfagurare a activitdtilor didactice in cadrul unitétii de Invatimént, de predare i
instruire, a circuitului de intrare si iegire a clevilor;
- a da asigurdri cu privire la existenfa documentatiei adecvate derularii activitatii;
- de a asigura continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

- de a sprijini auditul si/ sau alte organisme abilitate In actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in
luarea deciziei.

5. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice, personalului nedidactic si didactic auxiliar si
elevilor din unitatea scolara.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1 Reglementari internationale - nu este cazul

6.2 Legislatia primard

- Legea educatiei nationale nr. I/ 2011, cu modificarile si completirile ulterioare

- Legea nr. 100/ 1998, privind asistenta de sanatate publici

- Legea nr. 344/ 2002, privind aprobarea OG nr. 108/1999 pentru modificarea si completarea Legii nr.
98/1994 privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica
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- Legea nr. 316 din 28/06/2004, pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si
sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiend si sanitate publicd

6.3. Legislatia secundara

- OMEN nr. 4614/ 2014 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si functionare a Consiliului
de Administratie din unititile de invitimant preuniversitar

- OG nr. 108/ 1999 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si sanctionarea
contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica,

- Ordin nr. 288/2006, pentru aprobarea Standardelor minime obligatorii privind managementul de caz in
domeniul protectiei drepturilor copilului

- Norma tehnica din 06/03/2003, privind curitenia si dezinfectia in unititile sanitare

- Ordinului ministrului educatiei i cercetarii stiintifice nr. 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului-
cadru de organizare si functionare a unitétilor de invatimant preuniversitar, cu modificarile si completirile
ulterioare,

- Ordonantei de Urgentd Nr. 212 /2020 privind stabilirea unor masuri la nivelul administratiei publice
centrale §i pentru modificarea si completarea unor acte normative - Hotéririi Comitetului National pentru
Situatii de Urgentd nr. 5 din 03.02.2021

- ORDIN NR. 3.235/93/2021pentru aprobarea misurilor de organizare a activititii in cadrul
unitdtilor/institutiilor de invitimint in conditii de sigurantd epidemiologicd pentru prevenirea
imbolndvirilor cu virusul SARS-CoV-2

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice

- Organigrama;

- Regulamentul de organizare si functionare;

7. DEFINITII ST ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1 Definitii
Proceduri operationali — prezentarea formalizats, In scris a tuturor pagilor ce trebuie urmati, a metodelor
de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii activitajii, cu privire la aspectul procesual.
Editie a unei proceduri - forma inifiala sau actualizats, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobati
si difuzati.
Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, adugare, suprimare a uneia sau mai multor
componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

7.2, Abrevieri

IS] — Inspectoratul Scolar Judetean
D — Director

CA — Consiliul de Administratie
CP — Consiliul profesoral
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MEN — Ministerul Educatiei Nafionale

PO — Procedurs operationala

OM - Ordinul Ministrului

CRU - compartiment resurse umane

R.O.F.U.L.P. - Regulamentul de organizare si functionare a unitdtilor de invatdmant in Invatamantul
preuniversitar,

C.E.A.C. — Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitétii

SMC - sistemul de management al calitétii.

Asm. — Asistent medical

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalititi
- IST Bréila transmite unitéatilor scolare informarea DSP referitoare la situatia epidemiologica la nivelul
fiecdrei localitéti, pentru stabilirea scenariului de functionare.

- Scenariul de functionare al unitatii/institutiei de Invafdmant pe parcursul anului scolar se va actualiza in
functie de evolutia epidemiologici la nivelul localitatii;
- Consiliul de administratie al unit4tii de invajimant propune ISJ aplicarea scenariului de organizare si
desfdgurare a cursurilor in unitatea de invitimant, pe baza criteriului epidemiologic privind rata incidentei
cumulate la nivelul localititii, respectiv numarul total de cazuri noi din ultimele 14 zile raportat la 1.000 de
locuitori, dupé cum urmeazi:

Scenariul 1 : Participarea zilnicd a tuturor pregcolarilor si elevilor in unititile de invaimant, cu respectarea
si aplicarea tuturor normelor de protectie Incidenta cumulati in ultimele 14 zile a cazurilor din localitate
mai micé sau egali cu 1/1000 de locuitori
Scenariul 2 a)Participarea zilnic#, cu prezentd fizici in unititile de invitimant a tuturor prescolarilor si
elevilor din inva{amantul primar, a elevilor din clasele a VIIl-a si a Xll-a, a XIII-a, si a celor din anii
terminali din Invitamantul profesional §i postliceal, cu respectarea si aplicarea tuturor normelor protectie
Incidenta cumulata in ultimele 14 zile a cazurilor din localitate este mai mare de 1/1000 dar mai mici sau
egald cu 3/1000 de locuitori.
b)Participarea zilnica, in sistem on line a elevilor din celelalte clase/ani de studiu
Scenariul 3 a)Participarea zilnica a tuturor pregcolarilor si elevilor din Invatamantul primar
b)Participarea zilnicd, in sistem on line a elevilor din celelalte clase/ani de studiu Incidenta
cumulata in ultimele 14 zile a cazurilor din localitate este mai mare de 3/1.000 locuitori
- Colegiul National "Nicolae Balcescu” isi va desfasura activitatea, ncepand cu semestrul al II-lea 2020-
2021 in scenariul verde;
- Conducerea CNNB are in vedere urméatoarele aspecte pentru deschiderea scolii in scenariul verde:
a) organizarea §i intrefinerea spatiilor astfel incat si se asigure distantarea de minim 1 metru. In situatia in
care acest lucru nu se poate realiza, se va asigura distanarea maxim posibils, inclusiv prin amplasarea
optimé a mobilierului gcolar;
b) stabilirea circuitelor functionale pentru elevi, cadre didactice, personalul didactic auxiliar si nedidactic;
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¢) organizarea spatiilor de recreere pentru elevi;

d) asigurarea materialelor de curatenie, igiend si dezinfectie;

e) asigurarea permanenti a unui stoc de rezerva de materiale de protectie pentru elevi si personal.

- Parintii/tutorii legali ai copiilor nu au acces in curtea scolii sau in incinta acesteia. Insofitorii adulti care
vor conduce elevii se vor opri la poarta geolii. De aici, elevii vor fi preluati de personalul gcolii si se
vor deplasa singuri in salile de clase, coordonati de profesorul de serviciu pe scoala.

- Périntit care descopera simptome de gripd sau riceald la copii (tuse, dificultate in respiratie, pierderea
gustului si a mirosului), nu i mai trimit la scoald pand acestea nu dispar §i vor informa dirigintele
despre motivul absentei copilului lor.

- Elevii care vor prezenta simptome de gripa sau riceald vor fi izolati in sala de izolare, corpul A, parter
si vor fi chemati périntii sd 1i ia acasé.

- Toti elevii au obligatia de a purta masti de protectie Tn incinta gcolii, precum si in curtea scolii..

- Laintrarea In scoald toatd lumea isi dezinfecteazd méinile.

- Lafiecare intrare in sala de clasé, elevii i personalul scolii isi va dezinfecta méinile.

- Fiecare elev va avea recipient personalizat de api si nu va bea decét din acesta.

- In pauze, elevii de serviciu vor deschide geamurile pentru aerisirea clasei.

- Elevil nu vor consuma in comun méncarea sau b#uturile §i nu vor schimba intre ei obiectele de
folosintd personali (telefoane, tablete, instrumente de scris etc.)

- Elevii nu vor intra In alte sali de clasi (la frati, vecini, prieteni ctc.)

- Personalul de ingrijire, va deschide geamurile §i va aerisi clasa cu 30 de minute inaintea inceperii
cursurilor §i 30 de minute dup# terminarea orelor de curs.

- Nu se vor prezenta la cursuri in unitatea de Tnvatimant/institutia de invatimant:

a) cei confirmati cu infectie cu SARS-CoV-2, aflati in perioada de izolare la domiciliu;

b) cei care sunt declarafi contacti directi cu o persoani infectatdi cu SARS-CoV-2, si se afli in
carantind la domiciliv/carantind institutionalizata.

€) cei care agteapta si fic testati sau au fost testati si asteaptd rezultatele sau locuiesc cu o persoani care
a fost testatd si care asteaptd rezultatele. In situatiile previizute mai sus, daca starea de sinatate le
permite, elevii/personalul didactic pot continua activitatea didactici in sistem online sau vor fi scutiti
medical §i vor recupera ulterior.

8.2. Organizarea programului scolar
- Oravafi de 50 de minute §i pauza de 10 minute, cursurile incepénd la ora 8,00.

- in pauza de 10 minute, elevii vor iesi afard. In acest timp elevul de serviciu pe clasd are grijd sa
aeriseasci sala.

- In cele 50 de minute cét sti cadrul didactic la clasé, vor exista pauze de cite 10 minute pentru elevi.

- Inacest timp, elevii se pot juca, pastrand distanta fizic3, sau pot merge la toaletd. La toaletd se merge
pe rand, unul cite unul (cind primul s-a intors, se poate duce urmiatorul).

- In aceste pauze cadrul didactic decide dacd 1i va scoate pe elevi la aer, In curtea gcolii, sau daci vor sta
in clasé, in functie de vreme.
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- Pauzele pentru clevi vor avea loc la intervale orare diferite, astfel incét elevii din clase diferite si nu se
intdlneascd pe coridor sau la baie.

- Dupa folosirea toaletei elevii isi vor spila méinile cu ap si séipun, iar la intoarcerea in sala de clasd vor
folosi dezinfectant.

- Pauzele vor avea loc dupé schema urmitoare:

V-VIIL: h,00-h,10 CP-1I-IV: h,10-h,20
VI-VII: h,40-h,50 I-1II: h,30-h,40
R Unde £ reprezint# ora.

- In vederea pastrérii distantei fizice, fiecare elev 1si va péstra acelasi loc in banca pe tot parcursul
prezentei in clasi.

- Vor fi limitate deplasérile in clas, pe cét posibil.

- Conducerea unititii de Inviimént va desemna un responsabil, dintre angajatii unit#tii de invitimént,
care coordoneazi activitétile de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2 la nivelul unitétii. Acesta va fi in
permanenti legétura cu personalul medico-sanitar, cu reprezentantii inspectoratelor scolare judetene, ai
directiilor de s@nitate publica, ai autoritatilor administratiei publice locale si.

- Laintrarea in gcoald i in toate locurile cu o bund vizibilitate vor fi afisate materiale de informare
(postere) privind misurile de igiend/protectie.

- Usile vor fi mentinute deschise, daca este posibil, pentru a evita punctele de contact. Acest principiu nu
trebuie sd Impiedice aplicarea regulilor de evacuare in caz de incendiu (spre exemplu, usile de incendiu
neutilizate vor fi mentinute inchise). Usile claselor vor fi mentinute deschise péna la sosirea tuturor
elevilor.

- Intalnirile dintre elevi vor fi limitate in perimetrul clasei, spre exemplu prin stabilirea unui sens de
circulatie in interiorul clasei, care poate si fie indicat prin marcaje aplicate pe podea.

- Elevii vor fi instruiti si nu interactioneze fizic (nu se vor imbritisa, nu isi vor atinge reciproc mdinile si
nu vor sta aproape unul de celalalt).

- Nu vor fi practicate jocuri de contact sau cu mingea, nici activitifi care implica schimbul de obiecte.
Vor fi evitate, de asemenea, structurile de joc ale ciror suprafete de contact nu pot fi dezinfectate.

8.3. Organizarea activitatilor sportive

- Se pot desfdsura doar jocurile sportive care permit distantarea fizics, exclusiv in aer liber;

- Nuvor fi utilizate echipamente sportive care s fie manevrate de toti elevii.

- Orele de educatie fizica efectuate In sala de sport trebuie limitate la activitafi sportive care nu
presupun efort mediu/intens, cu asigurarea obligatorie a distantei fizice de minimum 1 metru,
situatie In care portul méstii nu este indicat.

- Lainceperea si finalul orelor de educatie fizicd, toti elevii trebuie s efectueze igiena méinilor cu
un dezinfectant pe bazi de alcool.

- Se vor efectua curdtenia, dezinfectia cu solutii avizate §i aerisirea silii de sport dupd fiecare grupd
de elevi.

- Pentru desfasurarea orelor de educatie fizici, elevii vor fi instruiti ca pe tot parcursul activitatii sa
nu isi atingd fata, gura, ochii, nasul cu méinile neigienizate.
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9. Responsabilititi :

Responsabil de proces
Echipa de proces

10. Analiza procedurii.

director
ingrijitoare, cadre didactice, elevi

Analiza §i revizuirea procedurii se face anual.




