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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifici sau dupi caz, a reviziei in cadrul

edifiei procedurii operationale

Nr. | Elemente privind
crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnétura
operafiunea .
1. | Elaborat Prof. Ghetu Claudia Membru CEAC | 10.09.2021 E/j H
Prof. Toncea Cristian Membru CA _&';
2. | Verificat Prof. Toncea Angelica Coordonator 10.09.2021 /WV
CEAC
3. | Aprobat Prof. Petrescu Silvia Director 10.09.2021 [}
i
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul edigiilor procedurii
| Nr. Editia Sa],l’.dl:pﬁ Componenti Modalitatea D.a ta la care se-
- ert. caz, revm.a‘u.l revizuit Reviziei aplicii Ifl‘f?‘tEde.l‘fl‘?
cadrul editiei sau reviziei edigiei
1. | Editial 46,89 Completare/actualizare Septembrie 2021




Procedura operationali Editia : I
Colegiul National ,,Nicolae | privind Alegerea scenariului de functionare Nr.de ex.1
Balcescu” Briila a Colegiului National ,,Nicolae Bilcescu”
incepand cu 13.09.2021

Comisia de Evaluare gi Asigurare Revizia 1
a Calitatii Nr.deex. 1

Cod: PO-04 Pag.2/7

Exemplar nr. 1

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia san, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. S.copjll" Exemplar Compartiment Funetia Nume si I?at.a" Semnitura
crt. | Difuzirii or. Prenume primirii
1. |Aplicare 1 Consiliul de Profesori/ Conform deciziei
Administratie al  |Reprezentani| Nr.___ /
CNNB Comunitatea
locald ,
2. |Informare 2 Conducere Director Prof. Petrescu
Silvia _ Z/
3. |Arhivare 3 Arhiva Arhivar Ionitd Valerica W
4. |Coordonare, 4 Comisia de Evaluare | Presedinte Prof. Toncea
control si Asigurare a Comisie Angelica m/L\\-
Calitatii
Aprobare 5 Conducere Director Prof. Petrescu

Silvia

v

4. Scopul procedurii

/

Prezenta procedurd operationald stabileste propunerea pentru scenariul de functionare a Colegiului
National ,,Nicolae Balcescu” Briila incepand cu data de 13 septembrie 2021, scenariu ce va fi fnaintat
spre aprobare Inspectoratului Scolar Judefean Briila.

5. Domeniul de aplicare

Procedura operationald se adrescazi
¢ Directorului Colegiului National ,,Nicolae Bilcescu” Briila
* Directorului adjunct al Coleginlui National ,,Nicolae Bilcescu” Briila

* Consiliului de Administratie al Colegiului National ,,Nicolae Bilcescu” Briila

Aplicabilitatea ei demareazi din momentul aprobarii ei de catre directorul unitatii de invitimant si
inregistrarea in registrul de intréri-iegiri.
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6. Documente de referinti

_6.1. Legislatie primard

= Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu completarile si modificirile ulterioare;

* Ordinul 5196/1756/03.09.2021 pentru aprobarea misurilor de organizare a activiti{ii n
cadrul unitédtilor/institutiilor de invaiimént in conditii de sigurantd epidemiologici pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2

= Art. 10 din Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul s@natitii, republicatd, cu
modificérile si completérile ulterioare

= Art. 2 din Ordonan{a de urgentd a Guvernului nr. 141/2020 privind instituirea unor masuri
pentru buna functionare a sistemului de invatimdnt si pentru modificarca si completarea Legii
educatiei nafionale nr. 1/2011, aprobatd cu modificiri prin legea nr. 87/2021;

= Ordinului ministrului educatiei nationale si cercetdrii nr. 5.447/2020 privind aprobarea

Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invitimant preuniversitar, cu
modificérile si completérile ulterioare

6.2. Legislatie secundard

= Prevederile art. 4, alin. (1), art. 38, alin. (1), art. 39, alin. (1) si (2) din Legea nr. 55/2020
privind unele mésuri de prevenire gi combaterea efectelor pandemiei de COVID 19;

= Art. 1, alin. 1 din HG nr. 394/2020 privind declararea stirii de alertd si misurile care se
aplicd pe durata acesteia pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID 19;

= OM al Educatiei §i Cercetarii si al Sanatatii nr. 4266/840/2020 din 18 mai 2020 pentru
punerea in aplicare a masurilor privind sistemul de invi{Emént Tn contextul instituirii stirii de alerts pe
teritoriul Romaniei;

= Art, 15, alin. 3 din HG nr. 24/2020 privind organizarea si functionarea Ministerului
Educatiei;

= Hotérarii Comitetului National pentru Situatii de urgenti nr. 65/2021 privind stabilirea unor
masuri necesar a fi aplicate in unitétile de invaimant in contextual pandemiei de COVID-19

6.3 Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entititii publice
® Regulamentul de Ordine Interioard al Colegiului National ,,Nicolae Bilcescu” Briila
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7. Definifii si abrevieri pentru termenii utilizati

7.1, Definifii:
Nr. A =
Crt. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

1. Proceduri Prezentare in scris a pagilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avénd in vedere
asumarea responsabilitifilor;
Compartiment = departament / serviciu / birou / etc.;
Conducitorul Compartimentului = Director / sef birou / gef serviciu, etc.;
PS (Proceduri de sistem) = procedur3 care descrie o activitate sau un proces care se
desfégoard la nivelul tuturor compartimentelor/structurilor dintr-o entitate publica.
PO (Procedura operationald) = procedurd care descrie o activitate sau un proces
care se desfigoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate
public,

2. Editie Forma initiald sau actualizat a unei proceduri operationale

3. Revizie Actiune de modificare a uneia sau mai multor componente ale PG

4. Sistem de control [ Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilititi, proceduri, procese si resurse

managerial ce are ca scop implementarea controlului managerial

5. Aprobare Confirmarea scrisa, semnitura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi de
acord cu aplicarea respectivului document in organizatie

6. Elaborare Detalierea pe capitole si pasi a actiunilor de urmat pentru implementare

7. Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezii obiective de catre autoritatea
desemnatd (verificator), a faptului ci sunt satisfacute cerintele
specificate, inclusiv cerinfele SCMI

8. Aplicare Desfagurarea propriu-zisi a actiunilor elaborate anterior

9, Avizare Confirmarea scrisd, semnatura si datarea acesteia, a autoritafii desemnate de a fi de
acord cu aplicarea respectivului document in organizatie

7.2. Abrevieri:

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat

1 PO Proceduri operationali

E. Elaborare
3 V. Verificare
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4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii operationale

In vederea stabilirii scenariului propus pentru defagurarea activititii didactice incepind cu data de 13
septembrie 2021, Colegiul National ,,Nicolae Bélcescu” Briila elaboreazi prezenta procedurs operationala.

In functie de situatia epidemiologica, de particularitétile regionale si de infrastructura si resursele
umane ale unititii de invétimant, va fi pus in aplicare unul dintre urmitoarele scenarii de functionare:

Scenariul 1 | Participarea zilnicd cu prezentd fizici a tuturor elevilor in CNNB, cu respectarea si
aplicarea tuturor normelor de protectie

Scenariul 2 | Participarea zilnic4, in sistem on-line, a tuturor elevilor la activitati/lectii

Scenariul de functionare pe parcursul anului scolar 2021-2022 se actualizeazi siptimanal, cu

referinti la fiecare zi de vineri, in functie de situatia privind evolutia epidemiologics publicati pe site-
ul DSP.

In vederea alegerii scenariului propus pentru functionarea Colegiuiui National ,,Nicolae
Bélcescu” Braila, vor fi analizate si evaluate :

- informérile si materialele puse la dispozitie de citre Directia de Sinitate Publici Briila cu
privire la situatia epidemiologic la nivelul oragului Briila;

- situatia epidemiologic3 in gcoald;

- infrastructura si dotarea tehnicd a unitétii existentd in momentul respectiv - vor fi
identificate spafiile disponibile si care pot fi folosite in procesul de invitimant, precum si un
spatiu pentru izolarea temporaré a cazurilor suspecte de imboln#vire cu virusul SARS-CoV-
2

- disponibilul de personal al scolii.
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Tinénd cont de toate cele mentionate anterior, Consiliul de Administratiec al CNNB elaboreazi
propunerea scolii citre ISJ si ISU.

8.1. Directorul unititii scolare:

e Coordoneazi §i monitorizeazi aplicarea prezentei proceduri;
* Transmite cdtre ISJ Briila propunerea Colegiului National ,,Nicolae Balcescu” Briila privind

propunerea pentru scenariul de de functionare a activititii didactice incepind cu data de 13
septembrie 2021;

-----

de Covid-19,

8.2. Consiliul de Administratie al Colegiului National ,,Nicolae Bilcescu” Briila:

» Elaboreazi propunerea ciitre Inspectoratutui Scolar Judetean si ISU privind scenariul de functionare al
Colegiului National ,,Nicolae Bilcescu” Briila Incepénd cu data de 13 septembrie 2021
¢ Pune In aplicare prevederile prezentei proceduri;
9. Responsabilitéti si rispunderi in derularea activititii

Comisia CEAC elaboreaza procedura privind alegerea scenariului de functionare a CNNB.

Directorul unitétii prezintd Consilivlui de Administraie al gcolii cele 2 scenarii posibile de adoptat si
criteriile ce trebuiesc avute in vedere la alegerea scenarjului.

Consiliul de Administratie al unititii stabileste propunerea care va fi inaintata citre ISJ.
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10. Cuprins

Numirul componentei in cadrul

procedurii operationale Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
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