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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii operationale

Nr. | Elemente privind
crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semniitura
operafiunea
1. | Elaborat Prof. Toncea Angelica Coordonator CEAC | 17.09.2021 f / M 7
2. | Verificat Prof. Coman Mariana Director adjunct [ 17.09.2021 |/ &ececs2 |,
3. | Avizat Prof. Petrescu Silvia Director 17092021 | [
4. | Aprobat Prof. Petrescu Silvia Director 17.09.2021 | 7~/
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Editi dupi
Nr. Hia 5atl, dupd Componenti Modalitatea D.a t? la care s
et caz, revizia In revizuit Reviziei aplieii prevederile
cadrul editiei sau reviziei editiei
1. | Editial X X Septembrie 2021
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupi caz, revizia din cadrul edifiei

procedurii
Nr. S'Cop:lln Exemplar Compartiment Funcfia Nume si ]?at_a | Semnitura
crt, | Difuzirii nr. Prenume primirti
1. |Aplicare 1 Personalul didactic a1 | Profesori
CNNB . )
2. |Informare 2 Conducere Director Prof. Petrescu i
Silvia //
3. |Arhivare 3 Arhivi Arhivar Toniti Valerica A
4. |Coordonare, 4 Comisia de Evaluare si | Presedinte Prof. Toncea 1 YM
Control Asigurare a Calitagii | Cormisie Angelica il
5.  |Aprobare 5 Conducere Director Prof. Petrescu :
Silvia /

4. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri este de
- a stabili modalititile de preluare din cadrul Colegiului National ,Nicolae Bilcescu” de citre
parinfi/reprezentanti legali a elevilor cu probleme de siniitate sau depistati cu probleme

medicale acute/urgente in perioada cursurilor scolare

- a asigura conditiilor de sigurant epidemiologici pentru prevenirea Imbolnévirilor cu virusul SARS-

CoV-2;

5. Domeniul de aplicare

Procedura va fi aplicati de citre:

personalul didactic care 1si desfisoara activitatea in CNNB.

Aplicabilitatea ei demareazi din momentul aprobarii ei de citre directorul unitiii de invatimant si
inregistrarea in registrul de intréri-iegiri.
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6. Documente de referinti

_6.1. Legisiatie primard

= Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu completarile si modificérile ulterioare;

= Art. 10 din Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul s#nititii, republicati, cu
modificérile i completirile ulterioare

= Art. 2 din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 141/2020 privind instituirea unor masuri
pentru buna functionare a sistemului de invatimant §i pentru modificarea si completarea Legii
educatiei nationale nr. 1/2011, aprobati cu modificéri prin legea nr. §7/2021;

® Ordinului ministrului educatiei nationale si cercetérii nr. 5.447/2020 privind aprobarea

Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitiilor de invitimént preuniversitar, cu
modificdrile si completirile ulterioare

6.2. Legislatie secundard

= Ordinul MS 438/ 30.03.2021, ME 4.629/13.08.2021 privind asigurarea asistentei medicale a
prescolarilor, elevilor din unitatile de Inva{imant preuniversitar si studentilor din institutiile de
inv3tdmant superior pentru mentinerea starii de sanitate a colectivititilor $i pentru promovarea unui
stil de viatd sanitos

= Ordinul ME 5.196 din 3 septembrie 2021 si MS 1.756 din 3 septembric 2021 pentru
Aprobarea masurilor de organizare a activitdfii in cadrul unitdtilor/institutiilor de invétdmant
in conditii de siguranti epidemiologici pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2

= Art. 7, alin. (1) si (4) din HG nr. 144/2010 privind organizarea si functionarea Ministerului
Sanatatii, cu modificarile si completarile ulterioare;

= Art. 13 alin. (3) din HG nr. 369/2021 privind organizarea si functionarea Ministerului
Educatiei, cu modificarile ulterioare;

6.3 Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entitdtii publice
® Regulamentul de Ordine Interioard al Colegiului National ,,Nicolae Bilcescu” Briila
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7. Definitii si abrevieri pentru termenii utilizati

7.1. Definitii:
Nr. .
Crt. Termenul Definitia si/sau, dacii este cazul, actul care defineste termenul

1. Procedurd Prezentare in scris a pagilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avind in vedere
asumarea responsabilititilor;
Compartiment = departament / serviciu / birou / etc.;
Conducitorul Compartimentului = Director / sef birou / sef serviciu, etc.;
PS (Proceduri de sistem) = proceduri care descrie o activitate sau un proces care se
desfisoard la nivelul tuturor compartimentelor/structurilor dintr-o entitate publici.
PO (Procedurd operationald) = procedurd care descrie o activitate sau un proces
care se desfisoard la nivelul unuvia sau mai multor compartimente dintr-o entitate
publici.

2. Editie Forma inifial3 sau actualizatd a unei proceduri operationale

3. Revizie Actiune de modificare a uneia sau mai multor componente ale PG

4. Sistem de control | Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilitéfi, proceduri, procese si resurse

managerial ce are ¢a scop implementarea controlului managerial

5. Aprobare Confirmarea scrisd, semmatura si datarea acesteia, a autorititii desemnate de a fi de
acord cu aplicarea respectivului document in organizatie

6. Elaborare Detalierea pe capitole gi pagi a actiunilor de urmat pentru implementare

7. Verificare . Confirmare prin examinare si furnizare de dovezii obiective de catre autoritatea
desemnaté (verificator), a faptului ci sunt satisficute cerintele
specificate, inclusiv cerintele SCMI

8. Aplicare Desféasurarea propriu-zisa a actiunilor elaborate anterior

9, Avizare Confirmarea scrisé, semnitura i datarea acesteia, a autorititii desemnate de a fi de
acord cu aplicarea respectivului document in organizatie
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7.2. Abrevieri:

\) Nr.ert. Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedurd operationald
2. E. Elaborare
3. V. Verificare
4, A. Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah, Arhivare

8. Descrierea procedurii operationale

Prezenta procedurd operationald are ca scop organizarea preludrii de citre parinti a elevilor Colegiului
National ,Nicolae Bilcescu” cu probleme de siniitate sau depistati cu probleme medicale
acute/urgente In perioada cursurilor scolare.

) Cadrul didactic care constatéd cd un elev acuzd probleme de sinitate sau prezinti simptome ale
unor probleme medicale acute/urgente va instiinta, dupi caz :

- profesorul diriginte

- cabinetul scolar medical

- directiunea gcolii.

In functie de gravitatea problemei de sinitate depistatd elevul va fi condus imediat 1a cabinetul
medical al unitétii gcolare sau la sala de izolare si va fi supravegheat pani cdnd va fi preluat si va
pérdsi unitatea de Invitimant insotit de périnte/reprezentant legal.

Vor fi nstiintate telefonic serviciile medicale, in functie de disponibilitate si gravitate:
- asistent medical/medic gcolar
- serviciul de ambulantd — 112
- Directia de Sanétate Publica
Vor fi contactati telefonic parintii/apartinitorii elevului/elevilor.
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Parintii/ reprezentantii legali ai elevului/elevilor se vor prezenta imediat la unitatea scolard pentru

preluarea elevului/elevilor si vor contacta telefonic medicul de familie sau serviciile de urgentd, dupa
caz.

Pind la venirea factorilor autorizati/competenti , in functie de sitwatie, cadrul didactic prezent in

sala de clasd va aplica mésuri minime de prim ajutor in limita competentelor pe care le oferd pregétirea
profesionala.

Nu se va transporta elevul pand la sosirea périntilor/reprezentantilor legali la medicul de familie,
farmacie, serviciul de urgenti sau spital, decit in situatia in care simptomele/semnele sunt severe, caz
in care se va apela serviciul de urgentd 112, cu acordul périntilor.

Elevul va reveni la scoald cu adeverintd medicala, eliberati de medicul curant/medicul de familie,
cu precizarea diagnosticului si avizul de reintrare in colectivitate.

9. Responsabilititi:

Responsabil de proces - director
Echipa de proces -~ cadre didactice
- asistent/medic scolar
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