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Procedura operationala
privind Informarea
Colegiul National ,,Nicolae parintilor/reprezentantilor
Balcescu” Briila legali ai elevilor Colegiului National
»INicolae Balcescu” privind depistarea
problemelor de sinitate ale acestora

Comisia de Evaluare gi Asigurare Revizia -
a Calitatii Ni.de ex. -
Cod: PO Pag.1/7

Exemplar nr. 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in cadrul
edifiei procedurii operationale

Nr. | Elemente privind
crt. responsabilii / Numele gi prenumele Functia Data Semnitura
operatiunea "
1. | Elaborat Prof. Toncea Angelica Coordonator CEAC | 17.09.2021 / }/L\,—
2. Verificat Prof. Coman Mariana Director adjunct 17.09.2021 &M
3. [ Avizat Prof. Petrescu Silvia Director 17.09.2021 /7
4. | Aprobat Prof. Petrescu Silvia Director 17.092021 | /-

>

2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

N
g g
Ed dupé
Nr. tfia safl, dupa Componenti Modalitatea D.ata la care 5
caz, revizia in . .. aplica prevederile
crt. . revizuiti Reviziei e e aele s
cadrul editiei sau reviziei edifiei
1. | Editial X X Septembrie 2021
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3. Lista cuprinzéind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupil caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
N
~{ Nr. S.copul" Exemplar Compartiment Functia Nume si l?at.a" Semnitura
crt. | Difuzirii nr. Prenume primirii
1. |Aplicare 1 Personalul didactic at | Profesori
CNNB )
2. |Informare 2 Conducere Director Prof. Petrescu f
Silvia ,//
3. |Arhivare 3 Arhivd Arhivar Ionitd Valerica cﬂl/
4. |Coordonare, 4 Comisia de Evaluare si | Presedinte Prof. Toncea 7N ()\k—'
Control Asigurarc a Calitatii | Comisie Angelica N —
5.  |Aprobare 5 Conducere Director Prof. Petrescu
Silvia /

4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd este are ca scop stabilirea modalititilor de informare a
périntilor/reprezentantilor legali ai elevilor Colegiului National ,,Nicolae Bilcescu” privind depistarea
problemelor de sinitate ale acestora.

5. Domeniul de aplicare

Procedura va fi aplicata de cétre:

personalul didactic care 1si desfdsoari activitatea in CNNB.

oS

Aplicabilitatea ei demareazi din momentul aprobarii ei de cétre directorul unititii de invi{iimant si
inregistrarea n registrul de intrari-iesiri.
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6. Documente de referinti

6.1, Legislatie primard

= Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu completdrile si modificarile ulterioare;

= Art. 10 din Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sinititii, republicati, cu
modificérile si completérile ulterioare

= Art. 2 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 141/2020 privind instituirea unor misuri
pentru buna functionare a sistemului de invitimént si pentru modificarea si completarea Legii
educatiei nationale nr. 1/2011, aprobati cu modificiri prin legea nr. 87/2021;

= Ordinului ministrului educatiei nationale §i cercetdrii nr. 5.447/2020 privind aprobarea

Regulamentului-cadru de organizare $i functionare a unitatilor de Invi#timéant preuniversitar, cu
modificérile si completérile ulterioare

6.2. Legislatie secundard

= Ordinul MS 438/ 30.03.2021, ME 4.629/13.08.2021 privind asigurarea asistenfei medicale a
prescolarilor, elevilor din unitdtile de invafimént preuniversitar si studentilor din institutiile de
invatiméant superior pentru menfinerea stdrii de sinatate a colectivitafilor si pentru promovarea unui
stil de viata sinitos

® Ordinul ME 5.196 din 3 septembrie 2021 i MS 1.756 din 3 septembrie 2021 pentru
Aprobarea mdsurilor de organizare a activitdfii in cadrul unitifilor/institutiilor de invi{Zimant
in conditii de sigurantad epidemiologicd pentru prevenirea imbolnivirilor cu virusul SARS-CoV-2

= Ordinul nr. 1.494 din 31 august 2020 pentru aprobarea misurilor de organizare a activititii
in cadrul unitafilor/institufiilor de invi{imant in conditii de siguranti epidemiologicd pentru
prevenirea imbolnévirilor cu virusul SARS-CoV-2

= Art. 7, alin. (1) si (4) din HG nr. 144/2010 privind organizarea si functionarea Ministerului
Sanatatii, cu modificirile si completirile ulterioare;

= Art. 13 alin. (3) din HG nr. 369/2021 privind organizarea gi functionarea Ministerului
Educatiei, cu modificérile ulterioare;

6.3 Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entititii publice
¢ Regulamentul de Ordine Interioard al Colegiului National ,,Nicolac Bilcescu” Briila
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7. Definitii §i abrevieri pentru termenii utilizati

7.1, Definitii:
Nr. s . -
Crt. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

1. Procedura Prezentare in scris a pagilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat necesare Indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avind in vedere
asumarea responsabilititilor;
Compartiment = departament / serviciu / birou / etc.;
Conducitorul Compartimentului = Director / sef birou / sef serviciu, etc.;
PS (Procedura de sistem) = proceduri care descrie o activitate sau un proces care se
desfasoari la nivelul tuturor compartimentelor/structurilor dintr-o entitate publica.
PO (Procedurd operationald) = procedurdl care descrie o activitate sau un proces
care se desfdsoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate
publici.

2. Editie Forma initiald sau actualizatd a unei proceduri operationale

3. Revizie Actiune de modificare a uneia sau mai multor componente ale PG

4. Sistem de control | Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilititi, proceduri, procese si resurse

rnanagerial ce are ca scop implementarea controlului managerial

5. Aprobare Confirmarea scriss, semnétura si datarea acesteia, a autorititii desemnate de a fi de
acord cu aplicarea respectivului document in organizatie

6. Elaborare Detalierea pe capitole §i pagi a actiunilor de urmat pentru implementare

7. Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezii obiective de citre autoritatea
desemnat3 (verificator), a faptului ¢ sunt satisficute cerintele
specificate, inclusiv cerintele SCMI

8. Aplicare Desfagurarea propriu-zisi a actiunilor elaborate anterior

9. Avizare Confirmarea scrisd, semnétura si datarea acesteia, a autorititii desemnate de a fi de
acord cu aplicarea respectivului document in organizatie
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7.2. Abrevieri:

Nr.ert. Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Proceduri operationali

2. E Elaborare

3. V. Verificare

4. A Aprobare

5. Ap, Aplicare

6. Ah, Arhivare

8. Descrierea procedurii operationale

Procedura reglementeaza mijloacele prin care pdrintii/reprezentantii legali sunt informati cu privire
la problemele de sé@nitate ale elevilor depistate pe parcursul programului scolar.

Este important ca:
- périntii/reprezentantii legali ai elevilor s3 fie clar informati si si inteleag de ce elevii care prezinti
diverse simptomatologii nu ar trebui adugi la scoali;
- intreaga comunitate si colaboreze In observarea copiilor si a personalului pentru a diminua riscurile
de infectare.

Conducerea unitafii de invitamant i profesorii diriginfi au obligatia de a informa

parintii/reprezentantii legali ai elevilor ¢& semnarea contractului educational include si
responsabilitatea acestora fafi de séndtatea propriilor copii si in afara scolii, in vederea asiguririi unui

climat s#initos la nivel de clas#/colectivitate i a evitdrii degradirii stiirii de sinitate a celorlalti elevi
din colectivitate/unitatea de Invitimant.

Triajul zilnic se efectueazi de citre pdrinte, acasé, prin misurarea temperaturii corporale si
aprecierea stérii de sinétate a copilului, in urma céreia parintele decide prezentarea elevului la cursuri.

Cadrele didactice care indeplinesc functia de profesor diriginte au responsabilitatea Intocmirii
unei baze de date in care vor fi incluse datele personale ale fiecéirui elev, inclusiv datele de contact ale
périntilor/reprezentantilor legali ai acestora. Pentru intocmirea sau actualizarea bazei de date se vor
utiliza chestionarele cu date de identificare completate de citre elevi la inceputul fiecirui an scolar.
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In cazul in care elevii prezinta in timpul orelor de curs stare febrila, simptomatologie specifici
infectdrii cu SARS-CoV-2 sau simptomatologie specifici unor probleme de siinitate, cadrele didactice
informeazi operativ dirigintele si/sau conducerea unititii de invatimant privind problemele de
s&nidtate depistate la elevi in timpul activitétilor scolare.

Vor {i contactati telefonic parintii/reprezentantii legali ai elevilor de citre profesorul diriginte sau
conducerea unitétii, care vor fi ingtiinfafi cu privire la problemele de sinitate depistate.

Périntii/ reprezentantii legali ai elevilor in cauzi se vor prezenta imediat la unitatea scolard pentru
preluarea acestora si vor lua misurile necesare remedierii problemelor de sinitate.

9. Responsabilitiiti :

Responsabil de proces - director
Echipa de proces - cadre didactice

Monitorizarea procedurii se face de cétre membrii Comisiei de Evaluare si Asigurarea a Calititii si
managerii unititii de Invatdmant.
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10. Cuprins

-1 Numirul componentei in cadrul
I

) procedurii operationale Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina

Coperta

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 01/7
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situaia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 01/7
operationale

3. Lista cuprizind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupa, caz, 02/7
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale 02/7

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 02/7

6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 03/7

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operational 04,05/7

8. Descrierea procedurii operationale 05,06/7

9. Responsabilitdti si raspunderi in derularea activititii 06/7

10. Cuprins 07/7

)




