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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
pnvmd. .t Numele si prenumele Functia Data Semndtura
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 L™\ 5
1.1]  Elaborat Ec. RADU MIRELA Contabil sef | 17.09.20200 {4
. Director '
1.2.] Verificat Prof. COMAN MARIANA adjunct 17.09.2020 @M
1.3.| Aprobat Prof. Dr. PETRESCU SILVIA Director 17.09.2020
ﬂ e —
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editfilor procedurii operationale
Editia sau, dupé caz, revizia| Componenta Modalitatea Di?vigéiﬂiz igi?e?igﬁa
in cadrul editiei revizuitid reviziei P L
’ reviziei editiel
1 2 3 4
Regulament In conformitate cu
2.1. Editia 1/Revizia 1 gu aparitia Ordinului 17.09.2020
complet 600/2018

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazii editia san, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

S.’COP,u!. Ex. Compartiment Functia Nume si I_)at_a“ Semnitura
difuzirii | nr. g prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
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Aplicare, . Prof. Dr. ’ -
RN iy gl B - Director [,o0° oo . |17.09.2020 )_//
Comisie Director adj. |Coman ﬂbém
Mariana 4 1
Profesori  |Botea Carmen -
Aplicare, Bogatu Adriana a %2 { %L
3.2 Informare 3 Botea Viorel 17.09.2020 '
Petrescu Silvia
Bibliotecar Dascilu _
Luminita
33 11.1f0rr.nare 4 Diriginti Profesori 17.09.2020 :
si aplicare ,
3.4.] Aplicare | 4 | Secretariat Secretar sef Ec. Todiras Q—k
Paula
35 Ev1d.enta/ 1 | Contabilitate |Contabil sef Ec.Radu Mirela 17'09'2020C
Arhivare ;
3.6.| Aplicare | 1 | Administrativ | Administrator |Dima Sorin 17.09.2020 //

Procedura descrie conditiile, modul de acordare a burselor si altor

3.1. Scopul procedurii
3.1.1 Stabilirea unui set unitar de reguli pentru acordarea burselor - in cadrul departamentului
secretariat;
Stabilirea responsabilitétilor privind acordarea burselor - in cadrul departamentului secretariat;

Colegiului National “Nicolae Bélcescu™ din Briila.
Acordarea de burse de la bugetul de stat reprezintd o forma de sprijin material vizand atét protectia social,
cét si stimularea elevilor care obtin rezultate foarte bune la invaatitura si disciplina.

/

ajutoare financiare pentru elevii

3.1.2 DA asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii privind: Acordarea
burselor scolare elevilor Colegiului National “Nicolae Bilcescu™ Braila;

3.1.3. Asiguri continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului si a elevilor;

3.1.4. Sprijina auditul gi/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director in
luarea deciziei. Operatiunca atentd de verificare a documentatiei este un real sprijin pentru audit sau alte
organisme abilitate Tn actiuni de auditare, dar $i pentru directorul unitatii in luarea deciziei pentru asigurarea
bunei desfasuréri a activitétii Colegiului National “Nicolae Balcescu” Briila, jud. Briila.

3.2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

3.2.1. Precizarea (definirea) activititii [a care se referd procedura operationali:
Procedura operationald se referd la activitatea de acordare a burselor elevilor din cadrul Colegiului

National “Nicolae Balcescu” Briila, jud. Briila.

In conformitate cu prevederile HCLM Nr. 65/20.02.2020, pentru primul semestru al anului scolar 2020-

2021, unitatea noastrd are aprobat un numar total de 140 burse, structurate astfel:

performanti, 131 burse de merit si 4 burse sociale.

5 burse de

3.2.2. Delimitarea expliciti a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfisurate de
Colegiul National “Nicolae Balcescu” Briila, jud. Braila.
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3.2.2. Delimitarea expliciti a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfisurate de
Colegiul National “Nicolae Bélcescu” Briila, jud. Briila.

3.2.3. Listarea principalelor compartimente de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati:
compartimentul secretariat , compartimentul contabilitate si administrativ ale Colegiului National “Nicolae
Bélcescu” Briila, jud. Braila.

3.2.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitdtii
procedurale, listarea compartimentelor implicate in procesul activititii:

a. compartimente furnizoare de date: - toate compartimentele unitatii scolare

b. compartimente beneficiare - compartimentul secretariat, contabilitate §i administrativ
3.2.5. Listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii.
Prezenta proceduri se aplicd compartimentelor secretariat, contabilitate si administrativ ale Colegiului
National “Nicolae Bilcescu™ Briila, jud. Briila;

3.3. Documente de referintii (reglementiri) aplicabile activitiitii procedurale
3.3.1 Reglementiri internationale
- recomanddrile C.E.
3.3.2. Legislatia primara
=~ Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicati, cu modiificirile si completirile ulterioare;
- Legea 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, cu modificarile si completirile ultericare;
= Legeanr. 500/2002 privind finantele publice cu modificarile si completirile ulterioare;
- Legea 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificirile si completarile ulterioare;
= Hotérérea Guvernului nr. 1151/2012 pentru aprobarea Normelor Metodologice privind modul de
organizare §i exercitare a controlului financiar de gestiune;
= Ordonanta Guvernului nr.119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;
= Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate
prin trezoreria statului, republicati, cu modificérile si completirile ulterioare;
= Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificérile si completarile
ulterioare;
= Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1235/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.146/2002 privind formarea si
utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului, aprobatd cu modificéri prin Legea nr.201/2003,
cu modificérile si completirile ulterioare;
= OSGG or. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial, cuprinzind standardele
de control intern/managerial la entitdtile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control
intern/managerial.

3.3.3. Legislatia secundari

- HG 558/1998 pentru modificarea anexelor 1 si 2 la Hotararea Guvernului Nr.455/1997 — privind
criteriile generale de acordare a burselor §i a altor forme de sprijin material pentru elevii, studentii si
cursantii din invatamantul de stat, cursuri de zi ;

= OMECTS 5576/2011 privind aprobarea criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din
invitdmantul preuniversitar de stat ;
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= Ordin 3480/2018 pentru modificare Anexei OMECTS nr.5576/2011 privind aprobarea criteriilor
generale de acordare a burselor elevilor din invatamantul preuniversitar de stat ;

= Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de invatimént preuniversitar , ROFUIP cu
modificérile i completirile ulterioare.

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
4.1. Definitii ale termenilor

[N
crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Procedura de sistem

Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfigoari la
nivelul tuturor directiilor/servicilor/compartimentelor din cadrul institutiei,
numite i ,,proceduri generale™.

[Nu se consideri de sistem acele proceduri care presupun doar o implicare
limitat3 a directiilor de specialitate.

Procedura operationala

Prezentarea, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activititii, cu
{privire la aspectul procesual.

Document

Dispozitii, prevederi etc. scrise pe suport de hértie sau magnetic (diskete,
|CD-uri etc.), care reglementeazi modul de efectuare a unor activititi si/
sau precizeazi cerinte pentru acestea. Documentele pot fi de provenienti
internd: ROF, fisele posturilor, Regulamente interne privind desfasurarea
activitatii dar si externd: standarde, legi, prescriptii, instructiuni si orice
|a1te documente cu caracter normativ, tehnice sau legislatie

[Aprobare

Confirmarea scrisd, semnétura si datarea acesteia, a autorititii desemnate
de a fi de acord cu aplicarea respectivului document In organizatie.

Verificare

Confirmare prin examinare §i furnizare de dovezi obiective de citre
autoritatea desemnati (verificator), a faptului ci sunt satisfacute cerintele
specificate, inclusiv cerintele SCIM.

Gestionarea/ controlul
documentelor

Multiplicarea, difuzarea, pastrarea, retragerea din uz si arhivarea
documentelor.

Editie a unei proceduri

Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri, aprobati si
difuzati

Revizia in cadrul unei
editii

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii,
|actiuni care au fost aprobate si difuzate

Sistem

Ansamblu de elemente corelate sau in interactiune

10.

Bursa

Alocatie baneascd (lunari) acordati de stat, de o institutie etc. unui elev
ipentru a-si acoperi cheltuiclile de Intretinere in timpul studiilor.

4.2. Abrevieri ale termenilor

INr. IAbrevierea Termenul abreviat
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cIt.
1. |P.S. Procedura de sistem
2. |P.O. Procedura operationala
3. |E Elaborare
4. |V Verificare
5. JA Aprobare
6.  |Ap. Aplicare
7. |Ah. Arhivare
8. |CS Compartiment de specialitate
9. |SCIM Sistem de control intern/managerial
11. |CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calititii
12. ICAB Comisia de acordare a burselor
13 |ca Consiliul de administratie
14 JHCA Hotararea Consiliului de administratie

5. Descrierea activitatii

1. Comisia, care se intruneste semestrial (bursele se revizuiesc semestrial) in baza documentelor legale
(legi, ordonante etc.), stabileste ierarhia de acordare a burselor, intocmeste documentatia si ingtiinteazi
elevii, parintii, profesorii i dirigintii cu privire la conditiile care trebuiesc indeplinite pentru a beneficia
de acordarea bursei i termenul limita pentru depunerea dosarelor.

2. Profesorii si dirigintii prezinta périntilor conditiile, actele necesare si cuantumul pentru acordarea
burselor conform HCLM nr.65/20.02.2020. Indruma pdrintii pentru intocmirea dosarelor care vor fi
depuse in timpul stabilit de citre comisie.

3. Dirigintii colecteaza cererile de solicitare a burselor, pentru anul gcolar in curs/ semestrul In curs si le
depun la secretariatul CNNB;
4. Dirigintii predau la secretariat cererile de solicitare a burselor Impreund cu documentele
doveditoare ale elevului.
5. CAB primeste cererile de solicitare a burselor Impreund cu documentele doveditoare ale
elevilor de la secretariatul colegiului, le analizeazi si intocmeste situatiile centralizatoare privind
bursele si ajutoarele sociale care se acorda de cétre scoald si inainteazd Raportul citre CA.
6. Consiliul de administratic aprobé nominal bursele de merit si bursele sociale si emite HCA
in acest sens.
7. Secretarul scolii afiseazi lista cu beneficiarii de burse;
8. Contabilul intocmeste statele de platd pentru plata burselor sociale.
9. CAB monitorizeazi absentele elevilor care beneficiazd de burse, precum si notele lor la
purtare §i retrage sau inceteazi acordarea bursei, pe baza referatului intocmit de dirigintele
clasei, in cazul aparifiei unor situatii care presupun retragerea sau incetarea acordirii bursei,
situatii prevézute in regulamentele de acordare a burselor;
10. Plata in numerar
10.1 Beneficiarii burselor si ajutoarelor sociale semneazi statele de plati, in momentul efectuarii
platilor. Beneficiarii burselor §i ajutoarelor sociale au obligatia de a ridica in decurs de 3 zile
lucritoare sumele de bani care le revin. In caz contrar, aceste sume se predau la compartimentul
contabilitate spre a fi depuse la Trezorerie.
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10.2 Statele de burse semnate se predau de catre casier la contabilitate.

6. Responsabiliti si rispunderi in derularea activitatii
Prezenta procedurd este elaborati in scopul stabilirii modulvi in care se realizeazi plata sumelor
previzute prin hotardri judecatoresti, avind ca obiect acordarea unor drepturi de naturi salariala stabilite
in favoarea personalului din invatiméantul preuniversitar.

6.1. Conducitorul institutiei

- Aproba procedura

- Verifica si supune spre aprobare in Consiliul de administratie listele intocmite in
urma analizdrii si centralizérii dosarelor de cétre comisie —~ aproba statele de burse.

= Asigurd implementarea si mentinerea procedurii

- Respecti procedura

6.2. Conducitorul compartimentului Contabilitate
= Respecté procedura

6.3. Compartimentul administrativ (gestionarul)
- Respecti procedura

6.4 Comisia de burse constituitd prin decizie interna, abrobati de directorul gcolii rispunde
de intocmirea documentatiei pe baza actelor normative, de analizarea dosarclor de bursi,
intocmirea Procesului Verbal, de intocmirea centralizatorului cu beneficiarii bursei sociale.

C A B afigeazi la loc vizibil prevederile legale referitoare la toate categoriile de burse

6.5 Compartimentul secretariat:

- secretarul sef inregistreaza cererile de solicitare a burselor de la elevi.
- Secretarul scolii afigeazi lista cu beneficiarii de burse

- transmite informaticianului lista de afisat pe site scolii.

6.6 Consiliul de administratie aprobi, nominal, bursele de performanti, de merit si
bursele sociale si emite HCA in acest sens.

6.7 Diriginfii: prezintd, In sedinta cu parintii, criteriile de intocmire a dosarelor si de
acordare a burselor, string dosarele de la elevi pe care le vor preda compartimentului
secretariat insotite de un tabel nominal cu elevii care au depus dosar de bursa. |

CRITERII DE ACORDARE A BURSELOR

1. BURSELE DE PERFORMANTA se acordi elevilor care:

a.

b.

au obtinut locurile I, IT sau III la etapele nationale ale olimpiadelor si concursurilor scolare
nationale organizate de M.E.N. in anul scolar 2019-2020;

s-au calificat in loturile de pregatire organizate de M.E.N. pentru competitiile internationale in
anul scolar 2019-2020;

au obtinut locurile I, II sau III la etapele nationale ale competitiilor/concursurilor cultural-

artistice, cu caracter sportiv sau cu caracter tehnico-gtiintific, de nivel national, organizate de
M.E.N. in anul scolar 2019-2020.
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Modalitatea de acordare: Bursele de performanti se acorda in ordine, tindnd seama de
urmétoarele criterii, in limita numarului de burse aprobat:

» Elevilor care au obfinut premiul I la etapele nationale ale olimpiadelor si concursurilor scolare
nationale (organizate de M.E.N.C..) si/sau calificare in lot;

+ Elevilor care au obtinut premiul II la etapele nationale ale olimpiadelor si concursurilor scolare
nationale (organizate de M.E.N.);

« FElevilor care au obtinut premiul U1 la etapele nationale ale olimpiadelor si concursurilor
scolare nationale (organizate de M.E.N.);

« Elevilor care au obtinut locul I, la etapele nationale ale competitiilor/concursurilor cultural-
artistice, cu caracter sportiv sau caracter tehnico-stiintific, de nivel national, organizate de
M.EN;

» Elevilor care au obtinut locul II, la etapele nationale ale competitiilor/concursurilor cultural-
artistice, cu caracter sportiv sau caracter tehnico-stiintific, de nivel national, organizate de
M.EN;

+ Elevilor care au obtinut locul II1, la etapele nationale ale competitiilor/concursurilor cultural-

artistice, cu caracter sportiv sau caracter tehnico-stiintific, de nivel national, organizate de
M.E.N.

Nota: Elevii pot pierde bursa dacd nota la purtare intr-un semestru este mai mici de 10

2. BURSELE DE MERIT sec acord elevilor care se incadreazi in cel putin unul din cazurile
urmétoare:

A.

a. aurezultate deosebite la Invatitura: au obfinut media generala de cel putin 8,50 sinota 10 la
purtare la sfargitul anului scolar 2019-2020 (pentru elevii claselor a VI-a, a VII-a, a VIll-a, a
X-a, a XI-a si a XII-a);

b. au obfinut locurile 1, IT sau IlI Ia etapele judetene ale olimpiadelor si concursurilor scolare
nationale organizate de MLE.N. in anul gcolar 2019-2020;

c. au obtinut locurile I, II sau IIT la etapele judetene ale competitiilor/concursurilor cultural-
artistice, cu caracter sportiv sau cu caracter tehnico-stiintific, de nivel national, organizate de
M.EN.C.§ in anul scolar 2019-2020.

B.

Bursele de merit obfinute In baza prevederilor pct. A se acordi incepand cu semestrul al Il-lea
pentru elevii aflati in clasele de Inceput ale invatimantului gimnazial sau liceal, respectiv
incepdnd cu semestrul I, pentru elevii aflati in celelalte clase ale Invafimantului gimnazial sau
liceal .

C.

Lista elevilor care beneficiaza de bursele de merit obtinute in baza prevederii pct A) si B) este
revizuitd semestrial, in funciie de modificirile intervenite in situatia scolari a elevilor.

D.

Bursele de merit obtinute In baza prevederilor mai sus mentionate se acorda pe perioada anului
scolar care urmeazd anului in care s-au obfinut rezultatele.

E.

In perioada de acordare a bursei, elevii pot pierde bursa dacé nota la purtare este mai mici de
10.
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Modalitatea de acordare: Bursele de merit se acordi in ordine;

Elevilor care au obtinut premiul I la etapele judetene ale olimpiadelor scolare nationale
(organizate de MLE.N.);

Elevilor care au obginut premiul II la etapele judetene ale olimpiadelor scolare nationale
(organizate de M.E.N.);

Elevilor care au obfinut premiul III la etapele judetene ale olimpiadelor scolare nationale
(organizate de M.LE.N.);

Elevilor care au obtinut premiul I la etapele judetene ale competitiilor/concursurilor cultural-
artistice, cu caracter sportiv sau caracter tehnico-stiintific, de nivel national, organizate de
M.E.N.;

Elevilor care au obtinut premiul II la etapele judetene ale competitiilor/concursurilor cultural-
artistice, cu caracter sportiv sau caracter tchnico-sgtiinfific, de nivel national, organizate de
M.E.N,;

Elevilor care au obtinut premiul III la etapele judetene ale competitiilor/concursurilor cultural-
artistice, cu caracter sportiv sau caracter tehnico-stiintific, de nivel national, organizate de
M.E.N.;

Au rezultate deosebite la invititurd: au obtinut media generald de cel putin 8,50 si nota 10 1a
purtare la sfarsitul anului scolar 2019-2020 (pentru elevii claselor a VI-a, a VII-a, a VIIl-a a
X-a, a XI-a si a XII-a), respectiv au obtinut media generald de cel putin 8,50 si nota 10 la
purtare la sfargitul primului semestru al anului scolar 2020-2021(pentru elevii claselor a V-a si
a [X-a).

Punctaje:

Premiul I- 10p
Premiul al l-lea—9 p
Premiul al [lI-lea— 8 p

Media generald:
e 10 -7 P
o 995999-6p
e 990-994-5p
+ 9,50-9,89 ~3p
« 9,35-949-2p
e 9,00-934—1p

Criterii complementare de departajare, la medii egale, pentru acordarea burselor de merit
La medii egale, departajarea se face in functie de:

1. - pentru clasele a IX-a si a V-a— criteriul 1: media de la examenul de admitere, respective
cea obtinuti la testarea pt. cls. A V-a;

2. -pentru clasa a X-a i a VI-a - criteriul 1: media obtinuti in clasa a IX-a/cls. A V-a

3. -pentruclasaa Xl-asia VII-a- criteriul 1: media aritmetica a claselor a IX-a si a X-a/a V-a
+aVl-a

4, - pentru clasa a XII-a si a VIII-a: criteriull: media aritmetici a clasclor a IX-a + a X-a+a
XI-a/ a V-a+ a VI-at+ a VII-a
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3. BURSELE DE AJUTOR SOCIAL se acordi elevilor, la cerere:

A4

in functie de situatia materiald a familiei sau a susfindtorilor legali;

la inceputul anului scolar si sunt revizuite semestrial, in functie de modificirile intervenite in
veniturile nete lunare ale familiei;

st dacd se incadreaz in una din urmétoarele categorii:

a) orfani sau bolnavi de TBC si care se afla in evidenta dispensarelor scolare ori bolnavi de diabet,
boli maligne, sindromuri de malabsorbtie grave, insuficiente renale cronice, astm brongic,
epilepsie, cardiopatii congenitale, liepatita cronics, glaucom, miopie gravi, boli imunologice sau
infestati cu virusul HIV ori bolnavi de SIDA, sau care suferd de poliartrita juvenild, spondilita
anchilozant? ori reumatism articular, handicap locomotor, tulburari din spectrul autist, boli
hematologice (hemofilie, talasemie etc.) surditate, fibroza chistica si cu orice alte boli cronice pe
care consiliile de administratie ale unitatilor de invatdmant preuniversitar le pot lua in
considerare. Acordarea burselor pentru motive medicale se face pe baza certificatului eliberat de
medicul specialist i avizat de medicul de familie/medicul de la cabinetul scolar;

b) elevi din mediul rural, care sunt scolarizagi intr-o altd localitate, intrucét nu au posibilitatea si
studieze intr-o unitate de Invatamant din localitatea de domiciliu;

c) elevi proveniti din familii care indeplinesc cumulativ urméitoarele conditii:

1. nu realizeazi un venit net mediu lunar pe membru de familie, pe ultimele 12 luni, mai mare
de 50% din salariul minim net pe economie , respectiv 637 lei incepand cu data de 01
februarie 2019 si 706,50 lei Incepand cu data de 01 ianuarie 2020 pentru beneficiarii
salariului minim brut pe economie de 2230 lei (pentru beneficiarii salarivlui minim brut pe
economie de 2350 lei respectiv 3000 lei se va calcula 50% din netul acestor salarii.

2. nu degin terenuri agricole cu o suprafatd mai mare de 20.000 m* in zonele colinare si de ses,
si de 40.000 m” in zonele montane.

A7

Y

Modalitatea de acordare:
1. Orfani de ambii parinti;

2. Bolnavi de TBC si care se afla in evidenta dispensarelor scolare ori bolnavi de diabet, boli maligne,
sindromuri de malabsorbtie grave, insuficiente renale cronice, astm brongic, epilepsie, cardiopatii
congenitale, hepatitd cronicd, glaucom, miopie grava, boli imunologice sau infestati cu virusul HIV ori
bolnavi de SIDA, sau care suferd de poliartrita juvenild, spondiliti anchilozanta ori renmatism articular,
handicap locomotor, tulburdri din spectrul autist, boli hematologice (hemofilie, talasemie ete.) surditate,
fibrozi chistic# si cu orice alte boli cronice pe care consiliile de administratie ale unitagilor de Tnvafimant
preuniversitar le pot lua in considerare;

3. Ordinea crescitoare a veniturilor pentru toti elevii incadrati la punctele a) -in afara elevilor orfani de ambii
parinti -, b) si ¢) de mai sus. Bursele de ajutor social se acordi la cerere.

ACTE NECESARE PENTRU :

1.Orfani de ambii périnéi :
» cerere;
» copia certificatului de nastere sau a actului de identitate a elevului;
« copii ale certificatelor de deces;
¢ dosar.
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2. Bolnavi de TBC si care se afla in evidenta dispensarelor gcolare ori bolnavi de diabet, boli maligne,
sindromuri de malabsorbtie grave, insuficiente renale cronice, astm bronsic, epilepsie, cardiopatii
congenitale, hepatitd cronicd, glaucom, miopie gravi, boli imunologice sau infestati cu virusul HIV ori
bolnavi de SIDA, sau care suferd de poliartrita juvenild, spondilitd anchilozanti ori reumatism articular,
handicap locomotor, tulburéri din spectrul autist, boli hematologice (hemofilie, talasemie etc.) surditate,
fibroza chistica gi cu orice alte boli cronice pe care consiliile de administratic ale unititilor de invitimant
preuniversitar le pot ua in considerare;

cerere;

« copia actului de identitate al elevului;

» certificatul medical eliberat de medicul specialist si avizat de medicul de familie sau de medicul
de la cabinetul scolar — pentru elevii care suferd de una din bolile enumerate mai sus;

» acte doveditoare in original privind veniturile nete pe vltimele 12 luni anterioare depunerii
dosarului, inclusiv alocatia suplimentard pentru copii (veniturile din perioada septembrie 2019 —
august 2020});

« copil ale certificatelor de nastere sau acte de identitate, dupi caz, ale celorlalii membri ai
familiei;

« dosar cu gina.

ACTE NECESARE PENTRU BURSE SOCIALE DE LA PUNCTELE b) si ¢):

* cerere; ,

« copia actului de identitate al elevului;

» acte doveditoare In original privind veniturile nete pe ultimele 12 funi anterioare depunerii
dosarului, inclusiv alocatia suplimentard pentru copii (veniturile din perioada septembrie 2019
— august 2020);

« act doveditor In original cu terenurile agricole definute si venitul agricol impozabil.

Conditii pentru toate bursele sociale:
» promovabilitate 100%
+ nota 10 1a purtare

Daci dupa aplicarea criteriilor de departajare pe fiecare fel de bursi, egalitatea intre elevi se
mentine, decizia finali de acordare a bursei apartine Consiliului de Administratie al unititii.

Alte mentiuni :
o Bursele se acordd in fiecare an gcolar, pe perioada cursurilor gcolare, inclusiv pe timpul
pregatirii si sustinerii examenului de bacalaureat;
o Bursele de ajutor social se acordd si pe perioada vacantelor scolar in urmatoarele situatii:
o elevilor care au promovat anul scolar sau celor care la sfirgitul anului scolar sunt corigenti la
o singuri disciplind de Invatamént gi au media anuali 10 Ia purtare;
o elevilor declarafi repetenti din motive medicale, dovedite prin documente medicale.
o Unelev nu poate primi doud burse simultan, dar are dreptul s opteze pentru cea cu valoarea
mail mare sau care se acorda pentru o mai mare perioadad de timp.
Elevii beneficiari ai Programului national ,,Bani de Licen” nu pot beneficia in acelasi
timp si de bursi sociald (bursi de studiu sau bursa de ajutor social);
Elevii pot beneficia de bursi in raport cu integralitatea efectudrii activititilor scolare.
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7. Formular evidehta modificari

Nr.crt. | Editia | Data editiei | Revizia | Patareviziei | Nr. pagini Descriere modificare Semnatura
conducatorul
ui
compartimen
tului
1 1 17.09.2019 |1 - - Aplicarea Ordinului
600/2018
2, 1 25.09.2020 |2 25.09.2020 -
8. Formular analiza procedura
Nrert. | Compartiment Nume si Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil | Observatii | Semnatura Data
prenume drept sau
conducator delegat Semnatura | data | semnatura | data
compartiment
1 secretariat Todiras Tonita
Paula Valerica
9. Lista de difuzare a procedurii
Data Compartiment Nr.exemplare Nume si Data primirii | Semnatura Data retragerii
intrarii in prenume
vigoare a
procedurii
17.09.2019 | SECRETARIAT I TODIRAS 17.09.2019
PAULA
10. ANEXE

Anexa | — CERERE pentru acordarea bursei de performanta

Anexa 2 — CERERE pentru acordarea bursei de merit

Anexa 3 — CERERE pentru acordarea bursei de ajutor social

Anexa 4 — TABEL nominal cu elevii care au depus dosare pentru acordarea de bursa
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ANEXA 1

Nr. de inregistrare/data
Coleginl National ,,Nicolae Bilcescu” Briila

Doamni Director,

Subsemnatul /SubSemnata ...t e
ndscut (&) ladatade................. inJocalitatea ......coovviieiiriiiiiiie
judetul..........ooiinll, ful/fiicalui....oooii SLA teieiiiiii e
cu domiciliul in localitatea ..........ccoovviiiriviiinninn.n. N nr
........ bl SC ety ap. ..., elev (@) inclasa ..................., VA TOg SA-

mi aprobati inscrierea In vederea acordirii unei burse de performanti in anul scolar 2020-2021 .

Solicit acest lucru deoarece am obtinut premiul ............cccoiiiiiinn.. la concursul/ olimpiada

................................................................................................... $i/ sau media

generalade ................. n anul scolar 2019-2020 .
Mentionez c¢i am anexat toate documentele necesare pentru analiza dosarului (copii ale
certificatelor/ diplomelor obtinute, adeverinti din care rezultd media generald a anului scolar

.......................... si situatia absentelor inregistrate in acelasi an scolar).

Data, Semnétura,
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ANEXA 2

Nr. de inregistrare/data
Colegiul National ,,Nicolae Balcescu” Briila

Doamné Director,

Subsemnatul /SUBSEITINALA ........uuiiii ittt ae e aaaan
nascut (&) ladatade................cooooii . in localitatea .........oovvveeeiiiiiiiiiiin,
judetul......oviiniinn... CfalAiicalui. ..o ) I
cu domiciliul in localitatea ... K] 1 U PP PP nr
........ bl ...,sco.eto . ap. ..., elev (&) inclasa ..................., VA TOg si-

mi aprobati inscrierea In vederea acordérii unei burse de merit in anul scolar 2020-2021 .
Solicit acest lucru deoarece am obtinut premiul .............ccooiiiiiiianan, la concursul/ olimpiada
................................................................................................... si/ sau media
generalade ................. in anul scolar 2019-2020 .

Mentionez cd am anexat toate documentele necesare pentru analiza dosarului (copii ale
certificatelor/ diplomelor obtinute, adeverinti din care rezulti media generali a anului scolar

.......................... si situatia absentelor inregistrate in acelasi an gcolar).

Data, Semnitura,
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ANEXA 2

Nr. de inregistrare/data
Colegiul National ,,Nicolae Balcescu™ Briila

Doamnia Director,

Subsemnatul/SubSEMNAtA ... ,
legitimat(d) cu C.I./B.1L. seria....... N 1| OO OP U , cliberaté/eliberat de ...............
ladatade...................... , cu domiciliul In localitatea. .......coovviiiiiiiiiiiiii e
] U S 1| RO , bl 38C. teiieniinans
et ....... , dp. ........., Vi rog sd-mi aprobati inscrierea In vederea acordirii unei burse sociale pentru
COPIIUL MG ..t , elev (&) 1in clasa
....................... Inanul scolar ......ooveeviiiiiiii

Mentionez cid am anexat toate documentele necesare pentru analiza dosarului (adeverinti de
venit net realizat in ultimele 12 Iuni, adeverint3d din care rezultd media generald a anului scolar

.......................... sl situatia absentelor Inregistrate in acelagi an scolar, copii dupid actele de

identitate).

Data, Semnétura,
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ANEXA 4

Nr. de inregistrare/data
Colegiul National ,,Nicolae Bilcescu™ Briila

TABEL NOMINAL CU ELEVII CLASEI

CARE AU DEPUS DOSARE PENTRU ACORDAREA DE BURSA

Nr.crt | Numele si prenumele Clasa Bursa de Bursa de merit | Bursi sociala
elevului performanti

DIRIGINTE SECRETAR,

NUME §1 PRENUME NUME SI PRENUME

CLASA

AM PREDAT, AM PRIMIT
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